ZARZADZENIE NR 72 /2016
WOITA GMINY JASTRZAB
z dnia 14.11.2016 roku

w sprawie powotania Statej Komisji ds. Realizacji Zaméwien Publicznych, wprowadzenia
Regulaminu Pracy Statej Komisji ds. Realizacji Zaméwien Publicznych i Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy Jastrzab.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2016 r. poz. 446 pdzn. zm. ) oraz art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U.z 2013 r. poz. 885 pdin. zm.) Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015 poz. 2164, z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Jastrzab zarzadza, co nastepuje:

§1. W celu realizacji zaméwieri publicznych w Urzedzie Gminy Jastrzab powotuje Stata Komisje ds.
Realizacji Zamoéwien Publicznych, w skfadzie:

1) Przewodniczgcy Anita Gofosz

2) Sekretarz Lidia Kotodziej

3) Cztonek Bogdan Zdon

§2. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji okresla ,,Regulamin Pracy
Statej Komisji ds. Realizacji Zamdwien Publicznych”, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§3. W celu okreslenia zasad i trybu postepowania oraz obowigzkéw komdrek organizacyjnych
Urzedu Gminy w zakresie zaméwien publicznych, wprowadzony zostaje ,Regulamin udzielania
zamowieri publicznych w Urzedzie Gminy Jastrzab”, stanowiacy Zatacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4. Wykonanie niniejszego Zarzgdzenia powierza si¢ Statej Komisji ds. Realizacji Zaméwien
Publicznych oraz pozostatym pracownikom Urzedu Gminy Jastrzab.

§5. Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2014 Woéjta Gminy Jastrzab z dnia 19.05.2014r w sprawie
wprowadzenia regulaminu ramowych procedur udzielania zamdwien publicznych o wartoéci
szacunkowej przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Jastrzab oraz publikacji na stronie internetowej Urzedu Gminy Jastrzgb.

WOJT GMINY
=

Andrzej Brachq



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 96/2016

Regulamin Pracy Statej Komisji
ds. Realizacji Zamowien Publicznych

§1. Regulamin niniejszy normuje tryb pracy, zasady, zakres obowigzkéw Statej Komisji
ds. Realizacji Zaméwien Publicznych oraz zadania jej cztonkdw.

§2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Nr 96/2016 Wdjta Gminy Jastrzab z dnia
14 listopada 2016r. w sprawie powotania Statej Komisji ds. Realizacji Zamdwieri Publicznych,
wprowadzenia Regulaminu Pracy Statej Komisji ds. Realizacji Zamdwien Publicznych i Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy lastrzab.

2) ustawie — naleizy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z2015r. poz 2164 ze zm.).

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Jastrzab lub osobe przez niego
upowazniong w rozumieniu art. 18 ust. 2 ustawy.

4) Komisji — nalezy przez to rozumiec Stata Komisje ds. Realizacji Zamdwien Publicznych w Urzedzie
Gminy Jastrzab.

§3. Stata Komisja ds. Realizacji Zamodwien Publicznych skiada sie z:
1) Przewodniczacego;
2) Sekretarza - Pracownik prowadzacy postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego,
4) Cztonka Komisji — przedstawiciela komorki organizacyjnej Urzedu Gminy.

§4. Prace Komisji organizuje oraz kieruje nimi Przewodniczacy.
§5. Przewodniczacy czuwa nad przebiegiem prac Komisji.
§6. Sekretarz sporzadza protokdt z posiedzern Komisiji.

§7. Cztonek Komisji zobowigzany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych
czynnosci kierujagc sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§8. Wszyscy czlonkowie Komisji uczestniczacy w jej pracach zobowigzani sg pod rygorem
odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia do ztoienia oswiadczenia o braku
jub istnieniu okolicznosci wykluczenia na druku ZP-1, stanowigcym zataczniki do protokotu

Z postepowania.

§9 Przed odebraniem os$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt
czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.



§10. Czynnosdci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgca wytaczeniu — po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie majacych wptywu na wynik postepowania.

§11. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetej z naruszeniem
prawa.

§12. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.
§13. Obecnosc cztonkéw Komisji na jej posiedzeniach jest obowigzkowa.

§14. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika i do jej zadan nalezy w szczeg6lnosci:
1) wykonywanie obowigzkéw Zamawiajgcego zwigzanych z publicznym otwarciem ofert;
2) badanie i ocena ofert,

3) propozycja wykluczenia wykonawcéw z postepowania,

4) propozycja odrzucenia ofert,

5) wskazanie oferty najkorzystniejszej i wyboru Wykonawcy,

6) propozycja zatrzymania wadium,

7) propozycja uniewaznienia postepowania.

§15. Komisja przetargowa dokonuje oceny ofert na podstawie opisu kryteribw oceny ofert
zastosowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

§16. Cztonek Komisji, nie zgadzajacy sie z jej rozstrzygnieciami, postanowieniami, stanowiskiem
Komisji moze zfozy¢ na piSmie zdanie odrebne, ktére zostanie dofgczone do protokotu

z postepowania.

§17. W przypadku skomplikowanych postepowan o specjalistycznym charakterze Komisja moze
wystgpi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego. Biegly moze zostaé
wigczony do prac Komisji jako jej cztonek lub uczestniczy¢ w jej pracach jako doradca Komis;ji.

§18. Rola biegtego stosownie do wniosku Komisji moze polegaé w szczegdlnosci na:

1) sporzadzeniu specyfikacji i opisie przedmiotu zamodwienia,

2) udziale w pracach Komisji z glosem doradczym i udzieleniu dodatkowych wyjasnieft w zakresie
posiadanej wiedzy specjalistycznej,

3) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w toczacym sie
postepowaniu,

4) 1acznej realizacji powyzej wskazanych czynnosci.

§19. Do zadat Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie publicznego otwarcia ofert,
2) wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzeri Komisji,
3) podziat obowigzkdw oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie,
4) informowanie Kierownika o wytaczeniu lub samo wytaczeniu sie cztonka Komisji z jej sktadu;
5) sktadanie do Kierownika doraznych informacji o aktualnym stanie postepowania,
6) sktadanie do Kierownika wnioskdw i propozycji rozstrzygnie¢ wynikajgcych z zakresu obowigzkéw
Komisji.

§20. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji;
2) dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych dokumentdéw na posiedzenia;



3) sporzadzanie protokétu z posiedzen Komisji;

4) wykonywanie zadan z zakresu obstugi biurowej;

5) odbiér ofert i wadidw ztozonych w postepowaniu i przekazanie ich bezposrednio przed
publicznym otwarciem ofert Przewodniczgcemu.

§21. Cztonek Komisji —odpowiedzialny jest za merytoryczng obstuge Komisji w zakresie
przedmiotu zamdwienia - w szczegdlnosci za ocene zgodnosci oferty z przedmiotem zamdwienia
i spetnieniem wymagan wskazanych we wniosku o udzielenie zaméwienia.

§22. Pracownik merytoryczny prowadzi i koordynuje czynnosci zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegdélnosci sporzadza niezbedng dokumentacje w sprawie
zamoéwienia publicznego.

§23.1. W przypadku, gdy Przewodniczacy, Sekretarz lub Cztonek Komisji nie mogg petni¢ swych
funkcji, Kierownik moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkéw innym pracownikom.

§24. Wszelkie informacje uzyskane przez Cztonkéw Komisji i osoby biorgce udziat w pracach lub
obstudze Komisji, w tym biegtych, jezeli przepisy nie stanowig inaczej, sg objete tajemnicg stuzbowsa,
zaréwno podczas pracy Komisji, jak i po jej zakonczeniu.

§25. Komisja konczy prace po podpisaniu umowy o zamdwienie publiczne lub po uniewaznieniu
postepowania i uptywie terminéw na wniesienie odwotania.

§26. 1. W przypadku zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartosc jest réwna lub
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamdwienia powotuje sie zespdt oséb, zwany dalej ,,zespotem”.

2. Zespot powotywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zaméwien.

3. Co najmniej dwdch cztonkéw zespotu jest powotywanych do komisji przetargowe;.

4. Zespotu nie powotuje sie, jezeli zamawiajgcy w inny sposéb zapewnia udziat co najmniej dwéch
cztonkdéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamdwienia.

§27. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maj3
zastosowanie zapisy ustawy i akty wykonawcze wydane na jej podstawie.




Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 96/2016

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy Jastrzab

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1. Majac na wzgledzie prawidtowosé udzielania zaméwier publicznych w Urzedzie Gminy
Jastrzab wprowadza sie zgodnie z Zarzadzeniem Nr 96/2016 z dnia 14.11.2016 r. niniejszy Regulamin
Udzielania Zamdéwien Publicznych w Urzedzie Gminy Jastrzab.

§2. llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Jastrzab lub osobe przez
niego upowazniong w rozumieniu art. 18 ust. 2 ustawy,

2. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Jastrzab,

3. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity

Dz. U.z 2015r. poz. 2164 ze zm.),

4. Pracownika merytorycznego -~ nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Urzedu
whioskujgcego o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5. Specyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

6. Komisji — nalezy przez to rozumiec Statag Komisje ds. Realizacji Zamoéwien Publicznych.

Rozdziat Il
Planowanie zamowien publicznych

§3. Wydatkowanie $rodkéw finansowych na realizacje zamdwien publicznych nastepuje na
podstawie planu finansowego Urzedu, zwanego dalej Budzetem, lub projektu budzetu w przypadku
zamoOwien wszczynanych przed uchwaleniem budzetu.

§4. Plan postepowarni o udzielenie zamdwier zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

- przedmiotu zamowienia;
- rodzaju zamdéwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

- przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamoéwienia;
- orientacyjnej wartosci zaméwienia;
- przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.

Rozdziat I
Przygotowanie postepowania

§5. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadza sie na podstawie wniosku
o zamdwienie publiczne, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

§6. Whniosek przygotowywany jest przez komérke wnioskujgcg o zamdwienie.
§7. Wniosek wymaga aprobaty Kierownika Zamawiajgcego oraz Skarbnika Gminy. Aprobata

Kierownika Zamawiajgcego dotyczy zasadnosci i celowosci udzielenia zamoéwienia. Aprobata
Skarbnika Gminy dotyczy potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych w budzecie.



§8. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do przekazania wniosku uwzgledniajac niezbedne
wyprzedzenie czasowe, umoiliwiajace przeprowadzenie odpowiedniej procedury zamdwienia
publicznego i realizacji zamoéwienia w terminach wskazanych we wniosku.

§9. Wraz z wnioskiem o zamdwienie publiczne, komdrka wnioskujaca sktada szczegoétowy opis
przedmiotu zamdwienia majac na wzgledzie art. 29-31 ustawy. W przypadku robét budowlanych
dokumentacje techniczng tj. projekty, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét, kosztorys
inwestorski i naktadczy lub przedmiar rob6t (w wersji papierowej i elektronicznej), a w przypadkach
wskazanych w ustawie program funkcjonalno-uzytkowy.

§10. Pracownik merytoryczny wnioskujacy o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
z wolnej reki zobowigzany jest wskaza¢ wszystkie okolicznosci faktyczne warunkujace, iz zamdwienie
moze byé wykonane tylko przez jednego wykonawce.

§11. lJezeli do realizacji zamdwienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji
administracyjnych, pozwolen, zezwolen, zgdd i uzgodnien wymaganych odrebnymi przepisami,
pracownik merytoryczny wnioskujacy zobowiazany jest je uzyskac nie pézniej niz do dnia zfozenia
whniosku o udzielenie zamdwienia.

§12. Zioienie wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego réwnoznaczne jest
z potwierdzeniem przez pracownika merytorycznego iz spetnita wymagania, o ktérych mowa w §11.

§13. Odpowiedzialno$¢ za opisanie przedmiotu zamdwienia, rzetelne przedstawienie stanu
faktycznego oraz wskazanie okolicznosci istotnych dla wyboru trybu, oraz realizacje zamodwienia
ponosi pracownik wnioskujgca oraz osoby odpowiedzialne merytorycznie za realizacje zamowienia.

§14. Warunki udziatu w postepowaniu wskazane we wniosku muszg by¢ okreslane w odniesieniu
do przedmiotu zaméwienia, jego rodzaju, wartosci, stopnia trudnosci, z uwzglednieniem art. 22 ust 1
pkt. 2 orazart. 22 ust.1a ustawy Pzp.

§15. Whniosek, ktéry nie odpowiada wymaganiom, w szczegélnosci nie zawiera kompletnego
opisu przedmiotu zamdéwienia lub wskazuje terminy, ktérych dotrzymanie nie jest mozliwe, zwracany
jest do pracownika wnioskujgcego w celu uzupetnienia badZ poprawienia.

Rozdziat IV
Wartosci zamowienia

§16. Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug ustalone z nalezyta starannoscig (warto$¢ netto).

§17. Wartoéé zamoéwienia brutto jest to warto$¢ szacunkowa wraz z podatkiem od towaréw
i ustug.

§18. Warto$¢ szacunkowa obliczana jest na podstawie przepiséw ustawy w szczegdlnosci
art. 32 - 35.

§19. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sige nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dla dostaw i ustug i 6 miesigcy dla
robo6t budowlanych.

§20. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na



dokonane ustalenie osoba wnioskujaca zobowigzana jest przed wszczeciem postepowania dokonaé
zmiany wartosci zaméwienia.

Rozdziat V
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

§21. Po ziozeniu wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego i dokumentéw dodatkowych,
w szczegodlnosci dotyczacych opisu przedmiotu zamoéwienia, kryteridw oceny ofert, warunku udziatu
w postepowaniu, wykluczeniu wykonawcéw oraz uzgodnieniu trybu i innych elementéw niezbednych
do wszczecia postepowania opracowywana jest specyfikacja.

§22. Specyfikacja opracowywana jest z uwzglednieniem art. 36 ustawy oraz zastosowanego
trybu i specyfiki przedmiotu zamodwienia.

§23. Wzor specyfikacji zostaje przekazany do komorki wnioskujgcej w celu jej uzgodnienia
i akceptaciji.

§24. Tres¢ specyfikacji lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu zatwierdza Kierownik
zamawiajacego.

§25. Przy zamédwieniach publicznych wymagajgcych specjalistycznej wiedzy w trakcie
opracowywania specyfikacji lub wystapied do wfasciwych organdw moiliwe jest korzystanie
z ekspertyz, opinii, analiz lub doradztwa specjalistéw.

§26. Osoby wskazane w §25 mogg bra¢ udziat w pracach komisji jako gtos doradczy lub jako jej
cztonkowie na podstawie odpowiedniej decyzji Kierownika Zamawiajgcego.

Rozdziat VI
Prowadzenie postepowania

§27. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami
ustawy i aktéw wykonawczych poczawszy od dnia ztoienia kompletnego wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego do dnia podpisania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego Iub
uniewaznienia postepowania i uptywu termindw na wniesienie odwotan.

§28. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za terminowo$¢ postepowania oraz zapewnia
obstuge merytoryczng poszczegéinych zaméwienn zgodnie z zakresem obowigzkéw wskazanych
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jastrzab.

§29. W trakcie postepowania wszystkie decyzje, w szczegdlnosci dotyczace:
1) zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu publicznym,
2) modyfikacji tresci specyfikacji,
3) odpowiedzi na pytania i wyjasnien,
4) przedtuzenia terminu sktadania ofert,
5) przedtuzenia terminu zwigzania ofertg,
6) zmiany kryteriéw oceny ofert,
podejmowane sg przez Kierownika zamawiajgcego na wniosek komérki wnioskujacej o zamdowienie
publiczne.

§30. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane i informacje zawarte w ztozonym wniosku



o udzielenie zamdwienia publicznego i zatgcznikach.

§31. Komérka wnioskujgca i odpowiedzialna za realizacje zaméwienia zobowigzana jest do
informowania Kierownika zamawiajgcego o wszelkich zmianach majacych wptyw na przebieg
postepowania, wybér wykonawcy, podpisanie umowy i realizacje zamdwienia.

§32. Zatwierdzanie przez Kierownika Zamawiajgcego protokotu/protokotéw z postepowania
oznacza zatwierdzenie prac Komisji, w tym odpowiednio:
1) wybdr najkorzystniejszej oferty,
2) uniewaznienie postepowania.

§33. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jaka zamierzano przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia komoérka wnioskujgca moze wystgpi¢ do Kierownika Zamawiajgcego
o zwiekszenie w/w kwoty w celu udzielenia zamodwienia.

§34. Udzielenie zamodwienia o ktéorym mowa w §33 i zawarcie umowy mozliwe jest po
wprowadzeniu niezbednych zmian i przesunie¢ srodkéw w budzecie odpowiednio uchwata Rady
Gminy Jastrzgb lub Zarzgdzeniem Wijta.

§35. W przypadku ztozenia odwotania do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej tres¢ odpowiedzi
oraz stanowisko Zamawiajacego opracowywane s3 przez pracownika merytorycznego.

§36. Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego z wybranym wykonawcg, uniewainienia postepowania w przypadkach wskazanych
w ustawie lub na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajgcego.

§37. Dokumentacja o udzielenie zamdwienia publicznego przechowywana jest w Biurze
Zamawiajgcego.

Rozdziat Vil
Umowy o udzielanie zamdwienia publicznego

§38. Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej.

§39. Umowy sg sporzadzane w 4 egzemplarzach, z czego jeden przekazywany jest Wykonawcy,
a 3 pozostajg u Zamawiajgcego.

§40. Wszelkie zmiany tresci umowy o zamdwienie publiczne (aneksy) muszg by¢ dokonywane
z uwzglednieniem art. 144 ustawy.

§41. Pracownik merytoryczny wnioskujgcy o sporzadzenie aneksu zobowigzany jest wskazac
wszelkie okolicznosci merytoryczne i faktyczne uzasadniajgce jego zawarcie, w szczegdinosci
zobowigzana jest wykazad, iz sg one niezalezne od stron umowy.

§42. Whniosek o aneks dotyczacy terminu realizacji umowy skiada sie przed uptywem tego
terminu. W przypadku ztozenia wniosku o aneks po uptywie terminu realizacji umowy wniosek
zwracany jest do pracownika merytorycznego.

§43. Aneks podpisywany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym rozdziale.



Rozdziat VIII
Realizacja zamodwienia

§44. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za zgodnos¢ realizacji udzielonego zamdéwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z zaakceptowang Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamdwienia i zawartg umowg o zaméwienie publiczne.

§45. Pracownik merytoryczny  wnioskujgcy o zamodwienie publiczne zobowigzany jest
w szczegdlnosci do: nadzoru i dbatosci o prawidtowa realizacje zamoéwienia, informowania na biezgco
Kierownika Zamawiajgcego o powstatych problemach w trakcie realizacji, zwotywania narad
koordynacyjnych, opracowywania propozycji wystgpien do wykonawcéw w zakresie przedmiotu
zamoéwienia, wnioskowania o dokonanie zmian umowy oraz o naliczenie wymaganych umowg kar lub
odszkodowan szczegdlnie z tytutu opdznienia lub sposobu jego realizacji.

§46. Faktury stanowigce podstawe do zaptaty z tytutu zrealizowanej umowy lub jej czesci
akceptuje pod wzgledem merytorycznym pracownik merytoryczny na podstawie protokotéw lub
innych dokumentéw odbioru i przekazuje bezposrednio do komérki finansowe;j.

§47. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastepuje po potwierdzeniu przez
pracownika merytorycznego, ze przedmiot umowy zostat wykonany prawidtowo, ze nie s3 wnoszone
roszczenia, co do jakosci po uptywie okresu rekojmi za wady fizyczne.

§48. Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastgpi¢ wytgcznie po
otrzymaniu pisemnego wniosku pracownika merytorycznego nadzorujgcej realizacje zaméwienia.
We whniosku nalezy wskazac stan faktyczny.

Rozdziat IX
Postanowienia ogodlne

§49. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawa zamoéwien publicznych i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Jastrzab.



3a.

Zatgcznik do
»Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Jastrzab”.

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Komarka wnioskujgca o zaméwienie publiczne

Nazwa zamoéwienia:
(zgodna z planem finansowym)

Opis przedmiotu zaméwienia, warunki i sposéb jego realizacji:

(iezeli przedmiotem zaméwienia sa ustugi lub roboty budowlane naleiy obowigzkowo wypetnié pkt 3a)

Okreslenie w opisie przedmiotu zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagan
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia,
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.— Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502,
z péin. zm.)

Czy zamowienie bedzie podzielone na czesci:
{(w przypadku nie podzielenia na czesci prosze podaé¢ powody braku podzielenia zamdéwienia)

Termin realizacji zamowienia:

(wskazaé od dnia do dnia lub okres w dniach, tygodniach lub miesiacach)

Proponowany tryb zamoéwienia:

(przetarg nieograniczony/przetarg ograniczony a w przypadku innego trybu wskazanie uzasadnienia faktycznego i
prawnego zastosowania)

Imiona i nazwiska osob przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia:
{w przypadku robdt budowlanych wskazaé osobe/-y , ktére wykonaty dokumentacje projektowa oraz STWIORB)

Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto wynosi:
............................................ PLN NETTO
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9.

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

(w przypadku, kiedy zamoéwienie udzielane jest w czgsciach, wskaza¢ szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na kazdg
czes¢ z osobna):

(@ X o PLN NETTO
C285€ 2 - oo PLN NETTO
CZEEE 3~ voeeeeeerereeerereene. PLN NETTO

(okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartoéci szacunkowej, np.: planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, warto$¢ na podstawie ubiegtej umowy
powiekszone o wskaznik inflacji zgodnie z danymi GUS)

Szacunkowa warto$¢ zamowienia w przeliczeniu na EURO wynosi:

(z uwzglednieniem aktualnego kursu EURO zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw)

Imie i nazwisko osob/osoby ustalajacej szacunkowg warto$¢ zaméwienia:
(w przypadku rob6t budowlanych wskazac osobe/y, ktére opracowaty kosztorys inwestorski).

Data ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia:
{dd/mm/rr}

Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia w planie finansowym wynosi
(wartos¢ brutto):

Warunki udziatlu w postepowaniu i sposdb oceny ich spetnienia w tym wykaz
dokumentow, jakich nalezy wymaga¢ od Wykonawcéw na potwierdzenie spetnienia
warunkéw oraz wykaz dokumentéw, jakich nalezy wymagaé¢ w zakresie przedmiotu

zamOwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc:
- kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepisow;
- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
- zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

...............................................................................................................
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych opis sposobu dokonania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu:

Istotne postanowienia umowy oraz okreslenie ewentualnych okolicznosci zmian tresci

umowy z uwzglednieniem art. 144 pzp.

(jednoznaczne postanowienia w szczegdlnosci mozliwosc zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy i
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian; zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét
budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym itp.

Kryteria oceny ofert w % z zastrzezeniem, ze kryterium CENA nie moze by¢ wyzsza niz 60 %
(Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoéwienia, w szczegbinosci: jakosé, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne; aspekty
spofeczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna 0séb, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2, dostepnos¢ dla oséb
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow; aspekty $rodowiskowe, w tym efektywnosé
energetyczna przedmiotu zaméwienia; aspekty innowacyjne; organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie
0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zamoéwienia;
serwis posprzedainy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb dostawy oraz
czas dostawy lub okres realizacji)

Zamowienie wspétfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej:

TAK —
NIE -

Wskaza¢ projekt /program (o ile dotyczy)

Przedstawiciele komorki wnioskujgcej odpowiedzialni za realizacje zamoéwienia i wskazani
do komisji przetargowej:

Informacja o mozliwosci wniesienia przez Wykonawcow wadium w wysokosci nie wigkszej
iz 3% wartosci szacunkowej zamowienia (jezeli dotyczy):

Informacja o moiliwosci wniesienia przez Wykonawcéw zabezpieczenia naleiytego
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25.

26.

wykonania umowy w wysokosci nie wiekszej niz 10 % ceny catkowitej (brutto) podanej
w ofercie (jezeli dotyczy).

Informacja o zastrzeieniu wykonania czesci lub catosci zamoéwienia ktéra nie moze byé
zlecona podwykonawcom {dotyczy zaméwien specyficznych, skomplikowanych, trudnych
technologicznie itp).

Do niniejszego wniosku zalgczamy nastepujace dokumenty (np. dokumentacja techniczna,
kosztorysy inwestorskie, szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia, mapy, plyty CD itp)

1) it sns s sna s san e e L7 2 S

podpis i pieczed:
Osoby wnioskujgcej o zamdwienie

ZATWIERDZAM
podpis Kierownika Zamawiajgcego/
osoby upowazinionej
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