ZARZADZENIE Nr 20/2020
WOJTA GMINY JASTRZAB

z dnia 13 marca 2020 r.
w przedmiocie zmiany organizacji pracy i obslugi interesantow w Urzedzie Gminy
w Jastrzebiu w zwigzku z dziataniami podjgtymi w celu ograniczenia rozprzestrzeniania sig
koronawirusa COVID-19

Na podstawie art. 31 i art. 33. ust. 113 ustawy o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2019r.
poz. 506 z poin. zm.) w zwigzku z ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szezegélnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-
19, innych choréb zakainych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U.
z 2020r. poz. 374) zarzgdzam co nastgpuje:

§1.

W zwiazku z zagrozeniem epidemii koronawirusa w Polsce i szeregiem dziatan podjetych
przez wladze pafstwowe zwigzane m.in. z odwolaniem imprez masowych, zamknigciem
szk6l, przedszkoli i zlobkow oraz szeregu innych instytucji uzytecznoscei publicznej, dzialajac
w trosce o bezpieczenstwo mieszkancow Gminy, oraz w celu ograniczenia mozliwosci
rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa COVID-19 w Gminie J astrzab zarzadza sig co nastepuje;

§2.
Wprowadza si¢ ograniczenia dostgpu interesantow do budynku Urzedu Gminy w Jastrzgbiu
w ten sposob, ze interesanci bedg przyjmowani wylgeznie w pokoju nr 1 na parterze budynku
usytuowanym na wprost wejscia.

§3.
Dostep interesantow do innych czgsci budynku moze nastapi¢ wylgeznie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach za zgoda pracownika Urzgdu Gminy w Jastrzebiu.

§4.
W pokoju nr 1 w ktorym odbywa¢ si¢ bgdzie obsluga interesantow zezwala si¢ na
przebywanie jednorazowe maksymalnie jednej osoby zalatwiajgcej jedng sprawg, ewentualnie
z jedna osobg towarzyszgca.

§5.
Pracownik dokonujacy obstugi interesanta dokonuje jego obslugi w ograniczonym zakresie
polegajacym co do zasady na odbiorze ewentualnych dokumentéw i poinformowaniu, ze
sprawa zostanie zalatwiona w formie pisemnej, ewentualne dokumenty zostang przestane
poczta.

§6.
W sprawach innych, gdzie wystarczajacy jest kontakt telefoniczny z pracownikiem
merytorycznym zajmujgeym sig tego rodzaju kategorig spraw, osoba obstugujgca interesanta
udostepnia interesantowi numer telefonu do pracownika zajmujacego si¢ sprawa.

§7.
W przypadkach koniecznosci zalatwienia innych spraw decyzje co do sposobu ich zalatwienia
podejmuje pracownik Urzgdu Gminy w zaleznosci od okolicznosci sprawy.

§8.

Kasa Urzedu Gminy w Jastrzebiu zostaje zamknigta na czas trwania niniejszego zarzgdzenia.
Urzad Gminy w Jastrzgbiu w tym czasie nie bedzie dokonywac obslugi kasowej interesantow.
§9.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 marca 2020 r. i obowigzuje do dnia 25

marca 2020 1.
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