ZARZADZENIE NR 53/2015
Wajta Gminy Jastrzab
z dnia 1 lipca 2015r.

w sprawie; powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji

na podstawie art. 36a.1. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych ( tj. Dz. U. z 2014r., poz. 1182 z p6zn. zm.) oraz Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jastrzebiu

ustanawiam

z dniem 1 lipca 2015r.
Panig Justyne Grzmil

ADMINISTRATOREM BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
w Urzedzie Gminy w Jastrzebiu

Zakres czynno$ci dla Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi

zatacznik do niniejszego zarzadzenia




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 53/2015
Wéjta Gminy Jastrzab
z dnia 1 lipca 20151,
Zakres czynno$ci Administratora Bezpieczenstwa Informacji

w Urzedzie Gminy w Jastrzebiu

1. Nadzor nad przestrzeganiem zasad przetwarzania 1 ochrony danych
osobowych w imieniu 1 na rzecz Administratora Danych Osobowych.
2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest odpowiedzialny za .

1) prowadzenie oraz aktualizacj¢ dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne 1 organizacyjne
zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych tj. Polityki
Bezpieczenstwa oraz Instrukcji,

2) nadzorowanie  przestrzegania zasad okreslonych w  Polityce
Bezpieczenstwa oraz Instrukceji,

3) szkolenie 0séb dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych lub
przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych z zakresu
zasad przetwarzania i ochrony tych danych oraz zasad bezpieczenstwa
informatycznego oraz prowadzenie adekwatnej dokumentacji w tym
zakresie,

4) nadzorowanie prawidlowo$ci udostepniania danych osobowych
odbiorcom danych,

5) nadzorowanie = zamieszczania w umowach z  uzytkownikami
upowaznionymi do przetwarzania danych osobowych, firmami, ktérym
powierzono przetwarzanie danych osobowych lub konserwacje urzadzen
stuzacych do przetwarzania danych oraz pracownikami tych firm, a takze
w innych dokumentach odpowiednich zapiséw dotyczacych ochrony
danych osobowych,

6) nadzorowanie wdrozenia adekwatnych do zagrozef srodkow fizycznych,
a takze organizacyjnych 1 technicznych sluzacych  zapewnieniu
bezpieczenstwa danych,

7) nadzorowanie obiegu oraz przechowywania dokumentéw zawierajacych
dane osobowe w zakresie zwiazanych z bezpieczenstwem tych danych
osobowych,

8) podejmowanie lub wnioskowanie o podjecie odpowiednich dziatan
w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa
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systemu informatycznego oraz prowadzenie adekwatnej dokumentacji w
tym zakresie.
3. W ramach swoich obowiazkéw ABI ponadto:

1) wystepuje z wnioskiem do Administratora Danych Osobowych o nadanie,
modyfikacj¢ lub odwolanie upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych,

2) przechowuje upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w aktach
osobowych,

3) prowadzi ewidencje wskazane w Polityce oraz Instrukcji,

4) sporzadza i przechowuje raporty z naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych, przetwarzanych w Urzedzie,

5) nadzoruje wykonywanie kopii bezpieczenstwa komputerowych zbioréw
danych, ich przechowywanie oraz okresowe sprawdzanie pod katem ich
dalszej przydatno$ci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu,

6) nadzoruje przeprowadzanie przegladéw, konserwacji oraz uaktualniania
systemow stuzacych ~ do przetwarzania danych osobowych oraz
wszystkich innych czynnosci wykonywanych przez Administratora
Systemu Informatycznego, jak tez specjalistow ( np. informatykow,
serwisantow) na zbiorach danych osobowych,

7) prowadzi rejestr zbior6w danych przetwarzania przez Administratora
Danych Osobowych, z wyjatkiem zbioréw o ktérym mowa w art. 43 ust. 1
ustawy, zawierajacy nazwe zbioru oraz informacje, o ktérych mowa w
art. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7 ustawy.




