Urzad Gminy Jastrzab

Plac Niepodlegtosci 5 26-502 Jastrzab

tel. (48) 628 48 60 fax. (48) 628 48 61
www.jastrzab.gmina.waw.pl, e-mail:jastrzab@gmina.waw.pl

Jastrzab, dnia 19.10.2016 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie szkolen/warsztatow dla nauczyciela wychowania przedszkolnego

1. Nazwa i adres Zamawiajjcego:

Gmina Jastrzab

Plac Niepodleglosci 5,

26-502 Jastrzab

tel. 48 628 - 48 — 60

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeszkolenie jednego nauczyciela ~wychowania
przedszkolnego i wzrost jego kwalifikacji zawodowych w ramach projektu pn. ,,Przedszkole

Basniowa Kraina" wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeszkolenie jednego nauczyciela ~wychowania
przedszkolnego i wzrost jego kwalifikacji zawodowych w ramach projektu pn. ,,Przedszkole
Basniowa Kraina" wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego..
Szkolenia sa niezbedne w celu podniesienia kwalifikacji zawodowych nauczyciela, co
przyczyni si¢ do poprawy, jakosci wychowania przedszkolnego oraz uzyskania pozytywnych
efektow w pracy w przedszkolu. Nauczyciel rozwinie i udoskonali umieje¢tnosci oraz
kompetencje, poszerzy wiadomosci na tematy zwigzane z praca z dziemi.
Szkolenia/warsztaty — przygotuja nauczyciela do prowadzenia niestereotypowych
i rownosciowych zaj¢c.

Nauczyciel zostanie przeszkolony z nastgpujacego zakresu: 1. Agresja u dzieci. Jak sobie

z nig radzié¢ — 4h (warsztat). Nauczyciel podczas zaj¢¢ zdobedzie podstawowe wiadomosci

z agresji i liczne pomysly na zabawy interakcyjne oraz ¢wiczenia relaksacyjne dla dzieci,

2. Jak pomoc niesmialemu dziecku w_przedszkolu- 4h (warsztat). Podczas tych zajec

nauczyciel rozszerzy wachlarz pomystow na aktywnosci, ktére mozna organizowa¢ w grupie
réwiesnikéw. Pozna i zrozumie mechanizmy psychologii odpowiedzialne za powstawanie

leku spolecznego oraz jego zmniejszanie w wyniku réznego rodzaju oddzialywan
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terapeutycznych, 3. Techniki terapii behawioralnej w pracy dydaktyczno-wychowawczej: jak

opanowa¢ niewlasciwe zachowania — 4h (warsztat). Nauczyciel pozna metody skutecznie

petniace funkcje kar (auto korekcje, hiper korekcje i praktyke pozytywna) oraz dowie sie,

w jakich sytuacjach mozna je stosowacé., 4. Praca z dzieckiem leworecznym — 4h (warsztat).

Podczas zaje¢ nauczyciel dowie si¢ jak postgpowaé z dzieckiem leworgcznym w réznych

okresach jego rozwoju, pozna przyktady ¢wiczen do wykorzystania 5. Dysleksja u dzieci —

jak pracowa¢ z takim dzieckiem — 4h (warsztat). Nauczyciel nauczy si¢ postugiwaé Skalg

Ryzyka Dysleksji oraz planowaé pracg korekyjno-kompensacyjng z dzieémi zagrozonymi

dysleksja w wieki przedszkolnym., 6. Rozwijanie kreatywnos$ci u dzieci — 4h (warsztat).

Podczas zaje¢ poruszane zostana zagadnienia zwigzane z rozwojem dziecka, jaki wplyw na
ma moézg na style uczenia, przedstawione zostang rodzaje inteligencji oraz nowoczesne
techniki i metody ulatwiajace samodzielne uczenie si¢., 7. Muzyka i ruch w pracy z dzieémi —
4h (warsztat). Podczas zajgc poruszone zostang nastepujace zagadnienia: - Rola muzyki
w procesie lekcyjnym, wychowawczym i dydaktycznym, - Podstawy teoretyczne ukladéw

tanecznych, - Metodyka prowadzenia zaje¢ muzyczno-ruchowych., 8.Rozwijanie inteligencii

emocjonalnej dzieci — 4h (warsztat). Podczas zaje¢ poruszane zostang nastepujace

zagadnienia: - Charakterystyka inteligencji emocjonalnej dziecka, - Rozwdj emocjonalny

dziecka, - Zasady rozwijania i wspierania inteligencji emocjonalnej dziecka., 9. Wzmacnianie

poczucia wlasnej wartosci dziecka. Zabawy i ¢wiczenia wspomagajace rozwdj pozytywnej

samooceny. — 4h (warsztat). Nauczyciel otrzyma praktyczne wskazoéwki dotyczace

postgpowania z dzieémi ksztattujacego u nich, pozytywna, realistyczng samoocene. Pozna

¢wiczenia i zabawy grupowe, ktére mozna wykorzysta¢ podczas réznego rodzaju zajed.,

10. Wczesne wykrywanie zaburzeh rozwojowych — rola obserwacji dziecka w wieku

przedszkolnym — 4h (warsztat). Podczas zajg¢ poruszane zostang naste¢pujace zagadnienia: -

Objawy zaburzen rozwoju merytorycznego, - Charakterystyka zaburzen rozwoju

poznawczego, - Charakterystyka rozwoju emocjonalnego dziecka.

4. Warunki udzialu w postgpowaniu wraz z opisem dokonywania oceny ich spelnienia

Istotne warunki zamdwienia:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw

przekazywanych Uczestnikom i Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowiazujacymi

Fundusze
Europejskie s e Unia Europejska
i Program Regionalny a low z ® Europejski Fundusz Spoteczny

serce Polski



Urzad Gminy Jastrzab

Plac Niepodlegtosci 5 26-502 Jastrzgb

tel. (48) 628 48 60 fax. (48) 62848 61
www.jastrzab.gmina.waw.pl, e-mail:jastrzab@gmina.waw.pl

zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji.

2. Limit zaangazowania personelu projektu/osob prowadzacych zajgcia w realizacjg
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dzialan
finansowanych z innych zrodel, w tym ze Srodkéow wlasnych Zamawiajacego i innych
podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesigcznie zgodnie z trescig obowigzujacych
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

3. Wykonawcg nie moze by¢ osoba zatrudniong w instytucji uczestniczacej w realizacji PO
(rozumie si¢ IZ PO lub instytucj¢, do ktorej IZ PO delegowala zadania zwigzane
z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw
Iub podwojne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spolecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020).

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja niezbedna wiedze

i doswiadczenie do wykonania zamowienia w szczegdlnosci:

- posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie w realizowaniu szkolen/warsztatow

- dysponuja osoba/osobami zdolnymi do przeprowadzenia warsztatéw, posiadajacymi
wyksztalcenie wyzsze pozwalajace na przeprowadzenie danego wsparcia potwierdzone
odpowiednimi dokumentami.

- posiadajg aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub zaswiadczenie
o wpisie Wykonawcy do ewidencji dzialalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert - w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez osobg¢/y uprawniong/e do podpisania oferty.

- posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Wykonawcy niespetniajacy ww. warunkow zostang odrzuceni.
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5. Udzial podwykonawcéw w realizowaniu zaméwienia

Zamawiajacy wyklucza udzial Podwykonawcow w realizacji zaméwienia

6. Informacje o wykluczeniu

Z udzialu w postgpowaniu wylaczone sa osoby, ktére powigzane sa z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatlowo. Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoélce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;,

b) posiadaniu udzialéw lub co najmniej 10% akcji,

¢) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowiazany do podpisania stosownego
o$wiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferenci, ktérzy nie podpisza ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

7. Oferta cz¢Sciowa

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych

8. Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zaméwienia bgdzie realizowany w terminie: listopad 2016 r. — czerwiec 2017 r.

w poszczegolne dni wskazane przez Zamawiajacego w harmonogramie.
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9. Sposéb przygotowania oferty

Oferta powinna by¢ zlozona (poczta lub osobiscie; decyduje data wplywu) do dnia
26.10.2016r . do godziny 12.00 w formie pisemnej w Urz¢dzie Gminy Jastrzab - Sekretariat
Plac Niepodleglosci 5, 26-502 Jastrzab w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na
przeprowadzenie szkoleri dla nauczyciela w ramach projektu pt. ,, Przedszkole Basniowa
Kraina" wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego”.

Oferta musi zawieraé nastepujace elementy:

1. Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 do zapytania — O$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych
z Zamawiajacym,

3. Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

4. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub zaswiadczenie o wpisie
Wykonawcy do ewidencji dzialalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skiadania ofert - w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é

z oryginalem przez osobg/y uprawniona/e do podpisania oferty.

Wymagane jest zloZenie wraz z oferta wszelkich dokumentéw majacych znaczenie dla oceny
oferty potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem:

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ trwale spigta oraz podpisana przez Wykonawce
Zlozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej odrzuceniem.
W szczegolnosci wyklucza si¢ przesylanie oferty wylacznie poczta e-mail.

Oferty niekompletne nie beda podlegaly ocenie.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Warunki uniewaznienia postgpowania

Urzad Gminy Jastrzab zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym

czasie bez podania przyczyny

11. Kryteria wyboru oferty
Kryteria wyboru oferty to: cena i
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1.Cena 100%

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bgda liczone wg nastepujacego wzoru:

C =(Cmin : C0)x 100

gdzie:

C - liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena spos$rédd waznych ofert,

CO0 - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

12. Ocena i wyboér najkorzystniejszej oferty
Ocena ofert planowana jest na dzien 26.10.2016 r. godz. 13.00. W tym dniu zostanie

ogloszony wybdr najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej Zamawiajacego

www.jastrzab.com.pl.

Termin ogloszenia wyboru oferty moze zostaé przelozony, o czym oferenci zostang
powiadomieni za posrednictwem strony Internetowej Zamawiajacego.

Oferent przed uplywem terminu zlozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte
sktadajac pisemne oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych zlozonej
oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
oferentami, takze cenowych w przypadku zlozenia oferty na ceng¢ wyzsza niz przewidziana
w budzecie.

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spelniajace kryteria formalne. W przypadku
braku zataczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym
dokumentéw, Zamawiajacy oferte odrzuca.

Informujemy, ze Zamawiajacego nie dotyczy ustawa prawo zaméwien publicznych.
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13. Dodatkowe informacje
1. W ramach zaméwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy z wnioskiem

0 wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Ceng uznaje si¢ za razaco niska, jezeli jest nizsza,
o co najmniej 30% od szacowanej warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie zlozyl
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

4. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni od terminu zlozenia oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

7. Kazdy Oferent, w ofercie podaje ceng brutto, tj. zawierajaca pelny koszt ponoszony przez
Zamawiajacego. Oznacza to, ze w przypadku firm zawiera podatek VAT, a w przypadku
personelu uwzglednia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do
poniesienia przez Zamawiajacego.

8. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w zlotych
polskich.

9. Zaplata za zrealizowang ushuge nastapi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce
faktury, maksymalnie w terminie 14 (czternastu) dni od dnia dor¢czenia Zamawiajacemu
faktury, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie faktury VAT nastapi po podpisaniu protokotu
odbioru dokumentujacego zakonczenie realizacji przedmiotu danego zamowienia.

10. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

12. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowna w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajacego

w ustalonej w umowie ilosci godzin.
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13. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowna w wysokosci 10% lacznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie
z harmonogramenm, tj. zmiany wyznaczonych dni i godzin spotkan

14. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowna w wysokosci 10% lacznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposob niezgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajeé
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej
i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opézniei w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajacego do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek
dzialania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaj¢¢ w innym terminie.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez
Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy,
w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
op6znienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym
przez Zamawiajagcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zaj¢¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia. uznania badz
kwestionowania przez Instytucj¢ Posredniczaca poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych
z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich czgsci za niekwalifikowane z uwagi na

uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

WOJT GMINY

Andrzej Bracha
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