Zarzadzenie nr 56/2014
Wojta Gminy Jastrzab
z dnia 14 sierpnia 2014 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu Gminy Jastrzab dia samorzadowej instytucji kuitury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2013 poz. 594 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 12 i art. 28 ust. 3 ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalne;
(tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 406) oraz art. 218 i art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 poz. 885 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1.

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Jastrzab dla samorzadowej instytucji kultury, stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi samorzadowej instytucji kultury
i Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 56/2014
Wojta Gminy Jastrzab

z dnia 14 sierpnia 2014 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu Gminy Jastrzab
dia samorzadowej instytucji kultury

I. Postgpowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury prowadzi dziatalno$¢ w oparciu o powszechnie
obowiazujace przepisy prawa oraz statut nadany przez Organizatora.
2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji, w celu ujgcia jej

w projekcie budzetu na rok nastepny, zobowiazana jest do przedtozenia w terminie do dnia 30
wrzesnia kazdego roku kalendarzowego projektu planu finansowego.

3. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$é samorzadowe;j instytucji kultury ustalona
zostaje w oparciu o zlozony projekt planu finansowego po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych Gminy.

4. Wysoko$é dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok.

5. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
zatwierdzony przez Kierownika samorzadowej instytucji kultury.

6. Korekty planu finansowego mogg by¢é dokonywane przez Kierownika samorzadowe;j
instytucji kultury, jezeli nie wymagaja zmiany wielkosci dotacji z budzetu Gminy.

7. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki finansowe

z budzetu Gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,
b) zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie planowania
dotacji.
W sytuacji okreslonej w pkt 7 lit. a i b samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy :
a) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci i celowosci,
b) wysoko$é srodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadania.

II. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury

1. Dotacja na dziatalno$é biezaca przekazywana jest w transzach miesigcznych, do 25-go
kazdego miesiaca w wysokosci 1/12 dotacji rocznej. Wyjatek stanowia miesigce: styczen
i grudzien gdzie dotacja przekazywana jest do 5-go dnia miesigca.

2. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan (objgtych dotacja), powodujacego
wzrost wydatkéw, na uzasadniony wniosek Kierownika samorzadowej instytucji kultury,
Wojt moze zwiekszyé miesieczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, jednoczes$nie
zmniejszajac wysokos¢ rat nastgpnych.

3. Srodki finansowe zaplanowane na realizacjg inwestycji i zakupéw inwestycyjnych
przekazywane beda jednorazowo na wniosek Kierownika samorzadowej instytucji kultury.



III. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury

1. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.
2. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada Wéjtowi Gminy
Jastrzab w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastgpujacego po roku, na ktéry dotacja
zostata udzielona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data wplywu tego
dokumentu do Urzedu Gminy.
3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sklada Organizatorowi
w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
do niniejszych zasad.
4. Rozliczenie dotacji podmiotowe]j za rok obrotowy sporzadza si¢ na podstawie danych
wynikajacych z ksiag rachunkowych oraz Zrédlowych dowodéw  ksiggowych
potwierdzajacych wydatki poniesione w terminie do 31 grudnia roku obrotowego, na ktéry
dotacja zostata przyznana.
5. Dotacja podmiotowa udzielona z budzetu Gminy w czesci niewykorzystanej do konca
roku budzetowego podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Od dotacji
niewykorzystanej do korica roku budzetowego, zwréconej na rachunek bankowy Organizatora
po 31 stycznia nastepnego roku, nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslone;j jak dla zaleglosci
podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uplynal termin zwrotu
dotacji.
6. W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowej zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, podlega zwrotowi wraz
z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zaleglosci podatkowych, na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
7. Zaprawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanej samorzadowe;j instytucji
kultury odpowiedzialny jest Kierownik jednostki otrzymujacej dotacje.
8. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania
przychodéw wlasnych wyzszych niz planowane Organizator zachowuje prawo do :

a) wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania w ramach uprzednio
przyznanej dotacji, )

b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.
9.  Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw
sfinansowanych przez samorzadows instytucje kultury ze srodkéw dotacji podmiotowe;.

IV. Postanowienia konicowe

1. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi
z zachowaniem zasad okres$lonych przepisami ustaw: o finansach publicznych oraz
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

¢) powiadomienia Organizatora z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji
proporcjonalnej czesci dotacji w przypadku zrezygnowania z wykonania planowanych na
dany rok zadan statutowych finansowanych z dotacji,

d) sporzadzania sprawozdafi wymaganych obowiazujacymi przepisami prawa,

e) stosowania powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa.




Zalqcznik do zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej z budzetu Gminy Jastrzqb
dla samorzqdowej instytucji kultury

Nazwa (pieczatka) samorzadowej instytuciji kultury

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Jastrzab
zarok ..........

L. Dotacja z budzetu Organizatora:

Miesiac Plan Srodki przekazane
(kwota, data, nr wb)

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem:




II. Wydatki sfinansowane z dotacji otrzymanej od Organizatora:

Wyszezegoélnienie

Wydatki poniesione
Od 1 stycznia do 31 grudnia ...... r.

Wynagrodzenia pracownikow

Ubezpieczenia spoteczne i inne

.. .
dwiadezenia
SW

PReliS U AwisyEed

Zuzycie materialow i energii

Ustugi obce

Podatki i oplaty

Pozostate koszty rodzajowe

Pozostale wydatki (wymieni¢ jakie)

Inwestycje i zakupy inwestycyjne

Razem

I11. Dotacja niewykorzystana podlegajaca zwrotowi (I-1): ........... zt

Ksiggowy

Kierownik

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym/formalno-rachunkowym

Sprawdzit

..............................

(data i podpis)

Zatwierdzit

(pieczeé 1 podpis organizatora lub
osoby przez niego upowaznionej)




