ZARZADZENIE Nr..2 5
Woéjta Gminy Jastrzab
z dnia /5. listopada 2011 roku

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Wéjta Gminy Jastrzab na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej paistwa oraz uruchamiania realizacji zadan uj¢tych

w Planach Operacyjnych

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 i Nr 277,
poz. 2742 oraz z 2005 r. Nr 180, poz. 1496), § 3 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogélnych zasad wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152) oraz § 8 ust. 2 pkt. 3 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr
219, poz. 2218), w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13
pazdziernika 2009 roku w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuré6w Wojewody
Mazowieckiego na potrzeby obronne pafistwa oraz uruchamiania realizacji zadaf
obronnych wynikajacych z wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa zarzadza sig¢, co

nast¢puje:

§1.

1. Tworzy si¢ System Statych Dyzuréw Wojta Gminy Jastrzab na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej Panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujgtych w Planach

Operacyjnych zwany dalej SSD Wojta.

2. W sklad Systemu Statych Dyzuréw wchodza:

1). Stale Dyzury wojta gminy;



2). Stale Dyzury kierownikéw podleglych i nadzorowanych przez Wojta Gminy Jastrzab
jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych;

3). Stale Dyzury przedsigbiorcéw oraz kierownikéw innych jednostek organizacyjnych

i organizacji spolecznych, wytypowanych przez Starost¢ i Wojtow, do wykonywania
okreslonych zadan obronnych, majacych swoja siedzibg na terenie powiatu szydtowieckiego.

3. Podleglo$¢ oraz sposdb przekazywania informacji w SSD na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planach

Operacyjnych okresla zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

1. W ramach funkcjonowania SSD wojt stanowi organ posredni w procesie przekazywania
starodcie, kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych majacych swoja
siedzibe na terenie gminy, decyzji i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan
obronnych w gminie Jastrzab, w warunkach zewn¢trznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i

W czasie wojny.

2. Organy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa § 1 ust. 2, wytypuja
podlegle, podporzadkowane i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktorych bedzie

funkcjonowat Staly Dyzur. Wytypowane jednostki stanowig ogniwa SSD .

3. Wykaz wytypowanych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2, przekazuje si¢ do
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

§3.

1. Ustala si¢ nast¢pujacg organizacj¢ 1 zasady pelnienia Stalych Dyzuréw w jednostkach
organizacyjnych funkcjonujacych w ramach SSD :

1) State Dyzury pelnione sg przez cala dobg w systemie dwuzmianowym;
2) Staly Dyzur na jedng zmiang pelnia:

a) w przypadku jednostek wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 1-3 — nie mniej niz 2 osoby,



2. Realizacja zadan Stalego Dyzuru w ramach wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafstwa
dla organow i jednostek organizacyjnych, o ktdérych mowa w § 1 ust. 2, nalezy do zadan
komorki organizacyjnej (stanowisk) wiasciwe] w sprawach obronnych, obrony cywilnej

i zarzadzania kryzysowego.

3. W przypadku gdy nie ma mozliwosci zapewnienia realizacji ustalen okreslonych
w § 3 ust. 1 pkt. 1 i 2 przez komérki organizacyjne (stanowiska) wlasciwe w sprawach
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, dopuszcza si¢ wilaczenie w sklad
Statego Dyzuru o0s6b zatrudnionych w innych komérkach organizacyjnych i posiadajacych
prawo wgladu do Planu Operacyjnego oraz prowadzenia prac planistycznych z jego

wykorzystaniem.

4. Staly Dyzur organizuje:
1) W6jt Gminy Jastrzab - w budynku Urzedu Gminy ul. Plac Niepodleglosci 5
w Jastrzgbiu;

2) kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy powiatowych — w wydzielonych

pomieszczeniach tych organow;

3) organy niezespolonej administracji samorzadowej - w wydzielonych pomieszczeniach tych

organéw;

4) kierownicy podleglych i nadzorowanych przez Wojta jednostek organizacyjnych,
wytypowanych do realizacji zadan obronnych - w wydzielonych pomieszczeniach tych

jednostek;

6) przedsicbiorcy i organy zarzadzajgce organizacji spolecznych wytypowanych do
wykonywania okreslonych zadan obronnych — w siedzibach tych przedsigbiorstw

i organizacji spotecznych.

§ 4.

1. Organizacja i przygotowanie Stalego Dyzuru obejmuje:

1) okreslenie ogniw SSD , podleglosci, sktadu, miejsca pelnienia oraz zadan Statego Dyzuru,

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej oraz 0s6b wehodzacych w sklad Statego Dyzuru;



2) opracowanie wykazu os6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach

pracy, z ich danymi teleadresowymi;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia

i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

4) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrz¢dnym okreSlonym w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia, dokumentacji zwiazanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania

Stalego Dyzuru; wzor Instrukcji Statego Dyzuru, okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia;

5) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru w stanie stalej

gotowosci obronnej panstwa;

6) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedne s$rodki 1acznosci, Srodki

informatyczne oraz $rodki biurowe;

7) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru;

8) wyposazenie w zapasowe zrodla energii elektrycznej;

9) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;

10) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb Stalego Dyzuru;

11) utrzymanie niezbednych sit i sSrodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow

lacznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania Statego Dyzuru;
12) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku;

13) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Stalego Dyzuru w ramach szkolenia

obronnego (przynajmniej raz w roku);

14) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dzialania w ramach kontroli

realizacji zadan obronnych.

§5.

W ramach SSD :



1) do zadan Wojta Gminy Jastrzab nalezy wyposazenia Stalego Dyzuru w niezbedny sprzet i

urzadzenia, w tym w $rodki tgcznosci i $rodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy i

odpoczynku,
2)do zadan Sekretarza Gminy nalezy:

a) zorganizowanie i przygotowanie Statego Dyzuru zgodnie z zasadami okres§lonymi w § 4

zarzadzania;

b) zapewnienie tacznosci na potrzeby Wdjta Gminy zgodnie z zalacznikiem nr 3 do

zarzadzenia;
¢) zabezpieczenia sprawnego funkcjonowania Statego Dyzuru;

d) biezgca koordynacja przedsigwzig¢ zwigzanych z organizacjg Systemu Stalych
Dyzuréw, a w szczegdélnosci — okreslenie trybu i zasad przeszkolenia oséb

wyznaczonych do pelnienia dyzuréw oraz nadzoru i kontroli ich gotowosci;

¢) nadzorowania przekazywania decyzji i informacji niejawnych.
§ 6.

Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Statego Dyzuru w poszczegdlnych

jednostkach organizacyjnych wymienionych w § 1 ust.2 pkt. 1-3 odpowiedzialne sg osoby

AS

kierujgce tymi jednostkami.
§7.

1. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa w pelnym lub
ograniczonym zakresie, na polecenie organu organizujacego Staly Dyzur lub jego organu

nadrz¢dnego wskazanego w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia w przypadkach:

1) nadzwyczajnych zagrozen (klgski Zywiolowe, awarie, katastrofy zagrazajace

bezpieczefstwu zycia lub mienia ludnosci);
2) w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staly Dyzur uruchamiany jest



obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej

okreslonej jednostki organizacyjne;j.

3. O uruchomieniu Stalego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wlasciwy organ nadrzedny
SSD wskazany w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, podajac pelne uzasadnienie podjetej decyz;ji.

4. Wszystkie ogniwa SSD s3 zobowigzane do utrzymywania pelnej gotowosci do pracy
w sieci zarzgdzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego powiadamiania kierowniczej kadry

i wyznaczonych pracownikéw wchodzacych w sklad Stalego Dyzuru.

§ 8.

1. Organy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sklad SSD
o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt. 2- 3:

1) okreslg podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktérych funkcjonowaé¢ majg
Stale Dyzury, zasady funkcjonowania Stalego Dyzuru w tych jednostkach oraz opracuja
dokumentacj¢ Statego Dyzuru. Wykaz dokumentéw Statego Dyzuru okresla zalgcznik nr 4

do zarzadzenia;
2) zorganizuja i przygotuja Staly Dyzur wedlug zasad okreslonych w § 4 zarzadzenia.

3) przekazg zgodnie z zasadami okreslonymi w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia dane

adresowe wedtug ukladu zawartego w zalaczniku nr § do zarzadzenia. |

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Traci moc Zarzadzenie Nr 65 z dnia 27 listopada
2006 roku.

Wojt Gminy Jastrzab
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