Zarzadzenie nr H5 12014
Wojta Gminy JASTRZAB
zdnia 20.06.2014r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu ramowych procedur udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réownowartos$ci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie w zataczeniu do niniejszego Zarzadzenia regulamin ramowych
procedur  udzielania zamowiert publicznych o  wartodci  szacunkowej

nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§2
Traci moc zarzgdzenie Nr 2/2012 Wéjta Gminy Jastrzab z dnia 02 stycznia 2012 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien , ktérych wartosé nie

przekracza wyrazonej w zitotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§3

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania.




REGULAMIN ]
RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W
ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§1 ,
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Zamowienia, ktdrych wartosc szacunkowa w ztotych nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie z planem zamdwienn publicznych,
moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem, z pominieciem poszczegodinych trybow wymienionych w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegdlowy nalezy
przestrzegac przepiséw Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

32 ,
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC
KWOTY 30 000 EURO

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w
ukladzie zamdwienia o wartosci :

a. do 5 000 euro
b. warto$¢ powyzej 5 000 euro do15 000 euro
c. wartos¢ powyzej 15 000 euro do 30 000 euro

Do zamdwien, ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 euro nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu. Zamawiajgcy prowadzi negocjacie z
jednym wykonawca.

Niniejszy regulamin nie ma takze zastosowania do zakupu w przypadkach nagtych:

- awarie sprzetu, urzadzen, instalacji wodno-kanalizacyjnej, elektryczne, robdt
budowlanych spowodowanych wystapieniem zdarzen spowodowanych dziataniem sit
przyrody, ktérych skutki wymagajg natychmiastowych dziatan.

- zakupu ustug prawnych, architektonicznych, ksiegowych, rzeczoznawcdw.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia
wystepuje z wnioskiem (zatgcznik nr 1) o wyrazenie zgody na realizacje
zamdwienia o wartosci szacunkowej wyrazonej w ziotych powyzej 15 000 euro
a nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 suro
do Skarbnika Gminy.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
wystepuje z notatkg stuzbowg (zatgcznik nr 2) o wyrazenie zgody na
realizacie zamdwienia o wartosci powyzej 5000 euro do 15000 euro do
Skarbnika Gminy.



4. Skarbnik Gminy wyraza zgode/nie wyraza zgody na realizacje danego
zambwienia i zapoznaje ze swojg decyzjg Wdojta Gminy w celu wyrazenia
przez niego zgody.

5. Po wyrazeniu zgody przez Skarbnika Gminy i Wojta Gminy na realizacje
danego zamoéwienia, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
danego zamdwienia przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury
okreslonej w §3 i §4 niniejszego regulaminu.

6. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Skarbnika Gminy na realizacje
danego zamdwienia nastepuje zaniechanie realizacji zamdwienia ¢ czym
pracownik merytoryczny powiadamia insp. ds. zamowien publicznych.

7. Sekretarz Gminy prowadzi rejestr zamowien, dla wszystkich zamodwien
wychodzgcych z Urzedu Gminy Jastrzab

, §3 ,
SZCZEGOLOWA PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
POWYZEJ 15 000 EURO do 30 000 EURO

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamoéwienia skladajgcego wniosek o wartosci powyzej 15 000 euro, o
ktorym mowa §2 wust. 2 regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu  zgloszenia zamodwienia, ktérego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro tak, aby
umozliwi¢ przeprowadzenie procedur .

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z
obowigzujgcymi w tym  zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwaliflkowanie oraz przygotowanie 1| przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Przygotowana przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamowienia dokumentacja (wniosek, o ktérym mowa w §2
ust. 2 regulaminu wraz z rozeznaniem cenowym i zatgczonymi do niego
formularzami ofertowymi) stanowi podstawe do udzielenia zamowienia ©
wartosci powyzej 15 000 euro do 30 000 euro.

4. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 15 000 euro rozpoczyna
zaakceptowany przez Skarbnika Gminy i Waéjta Gminy wniosek:

a) dla zamowienn powyzej wartosci 15 000 euro, a nie przekraczajgcej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, przeprowadza
sie pisemne rozeznanie cenowe (zatgcznik nr 3), zapraszajgc do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcow swiadczgceych dostawy, ustugi
fub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdéwienia, kibra
zapewnia konkurencie oraz wybor najkorzystniejszej oferty - co
najmniej 3 wykonawcdw (zatgcznik nr 4);

b) zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, kidry zaoferowat
najkorzystniejszg oferte;

5. Cala dokumentacja z postepowania o zamodwienie przechowywana jest u
pracownika merytorycznego, kitdry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacje.



§4 .
SZCZEGOLOWA PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
POWYZEJ 5000 EURO DO 15000 EURO

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamowienia sporzadzajgcego notatke stuzbowg dla
zamowienia o wartosci powyzej 5 000 euro do 15 000 euro, o ktérym mowa w
§2 ust. 3 regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu
tak, aby zrealizowaé zamowienie zgodnie z zasadami oszczednosci.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamdéwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Procedure udzielenia zamowienia o wartos$ci powyzej 5 000 euro do
15 000 euro rozpoczyna zaakceptowana przez Skarbnika Gminy i Wojta
Gminy notatka shuzbowa sporzgdzona przez pracownika merytorycznego, o
ktorej mowa w §2 ust. 3 regulaminu.

4. Pracownik merytoryczny dla zaméwien powyzej 5 000 euro do 15 000
euro netto udziela zamodwienia przez zlecenie pisemne (zatgcznik nr 5).

5. Cata dokumentacja z postepowania 0 zamowienie przechowywana jest
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacje.

§5
1. Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnos$ci zapotrzebowarh z planem
finansowym/budzetem zamawiajgcego spoczywa na Skarbniku Gminy.
2. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacie zamowienia
na podstawie wniosku/notatki stuzbowej, zostaje przekazana do pracownika
merytorycznego w celu sprawdzenia i opisania.

§6
Do uméw zawieranych w sprawach o zamowieniu, ktérego wartosé nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro stosuje sie

przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8 ,
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie¢ Skarbnikowi
Gminy.

. Pracownicy Urzedu Gminy z tytutu powierzonych im obowigzkdw winni zapoznad
sie z trescig regulaminu i przestrzegac¢ zawartych w nim postanowien.

. W sprawach nieuregulowanych regulaminem majga zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo
zambwien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 45 /2014

Wiajta Gminy JASTRZAB

z dnia 20.06.2014 r

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zambwien publicznych o wartosdoi

nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

miejscowose

p,eCZQC Urzedugmmy

ZNaK SPrawy ... ...
WNIOSEK
-na realizacje zamoéwienia o wartosci szacunkowej wyrazonej w zitotych
powyzej 15 000 euro, a nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro-
1. Nazwa przedmiotu zamowienia:
= AOStaWEA .
UM
- robotabudowlana:... ...

2. Termin realizacji zamowienia:........................
3. Szacunkowa wartosé zamodwienia:

wartos$énetto:..............................z7
wartosé brutio:.. e oz
Wartosé zamowienia w Qrzeisazeﬁ iU na eurc wynosi:. ... BUTO.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosoi zamowienia przyjety
zostat zgodnie z rozporzadzeniem ... .

Ustalenia wartosci zamowienia dokonanow dniu...........o
Okreslono na podstawie:..
Imie i nazwisko osoby dokonujacej usta!ema warmscs zamowienia:
4. Wspéiny stownik zaméwien (CPV): | __| _._|_._]_._|_.~kod wiodacy
| | __|_._]_-kod uzupetniajacy

[ 1 1 .| .| _-kod uzupeiniajacy



5 Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

{imie i nazwisko)

(imie | nazwisko)

(podpis pracownika merytorycznego)

Data wplywu wniosku... ...

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie
procedury zaméwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych.

(pgdpls\}\,bp;a)

(podpis Skarbnika Gminy)




Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 45/2014

Wojta Gminy JASTRZAB

z dnia 20.06.2014 r

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zambwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgce] wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

P;eCZ@C Urzggc{u@m;ny

ZNAK SPrawy ... ... oo
NOTATKA SLUZBOWA

-0 dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej
powyzej 5 000 euro do 15 000 euro

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:
m oS BWE ...

s U L e

- robota budowlana: ... ...
2. Termin realizacji zamowienia:........................
3. Szacunkowa warto$é zamdwienia:
wartosCnetto: .............................Ad

wartoéé brutto:........................... z

Wartos¢ zamodwienia w przeliczeniu na euro wynosi:.................. 8uro.

Sredni kurs ziotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zamdwienia przyjety
zostat zgodnie z ... )

Wspdlny stownik zaméwien (CPV): | | | __|_._|_.-kod wiodgcy

L] ] -kod uzupemiajgcy

b | _.-kod uzupemiajacy
6 Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia:

('mi@maZWBko)

(imie | nazwisko)



(podpis pracownika merytorycznego)
Data wphywu wniosku... ..o

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie
procedury zamowienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.

(pOdplS Skarbmka Gmmy) (pOdp‘SWOJt Gmmy)

* niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 3

do zarzgdzenia nr 45/2014

Woéjta Gminy JASTRZAB

z dnia 20.06.2014 r

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zambwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro

Pleczeg Urz%dqumy

ZNak SPrawy. .. ..o

ROZEZNANIE CENOWE

-0 wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30 000

euro-

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych ustawy nie stosuje sie

1. w celu zamdwienia
ktére jest dostawa/ustuga/ robotg budowlang®, przeprowadzono rozeznanie
cenowe - zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych ustawy nie stosuje sie
Warto$¢ szacunkowa zamowieniaw ztwynosi:...............................zt
2. dla zamdwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro -wdniu ......................20.. T,
zaproszono do udziatu w postepowaniu ......... wykonawcOow poprzez:
rozestanie formularza oferty wg ponizszego wykazu wydanych formularzy
ofertowych:
lp Nazwa adres data wydania potwierdzenie ,
wykonawcy wykonawcy formularza wydania uwag
ofertowego
1
2
3
3. Wterminie do dnia ............20... r. do godz. .......... przedstawiono ponizsze
oferty:
I nazwa i adres wykonawcy cena netto cena brutto uwagi

W0




4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;.

" (podpis Skarbrika Gminy)  (podpis Wojta Gminy)

* niepotrzebne skreslic



Zatgcoznik nr 4

do zarzadzenia nr 45/2014

Woita Gminy JASTRZAB

z dnia 20.06.2014 r

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zamodwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgce] wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

Pxeczegc\/vykcnawcy
ZNAaK SPrawy........ocov it

FORMULARZ OFERTOWY

-NaWYKONaNIe ... e . KEOrEgO wartose
nazwa rodzaju zamoéwienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro-

1. Nazwa i adres zamawiajgacego

2. Opis przedmiotu zamdwienia

a) termin wykonania
ZAMOWI B . o et e e
b) okres

oAz TV Vot | U U PO

c) warunki

o)t 1 (a0 1<t O S P PPR PR

3. Forma ziozenia oferty
Oferte na formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
e e e W fOrmie:
e pisemnegj (osobiscie, listownie) na
adres ...
e faxem na numer



4. Nazwa i adres wykonawcy
Nazwa

TS .

Nr rachunku
bankowego... .
a) Ofen,uc—g wykoname przedmiotu zambwienia za:
Cene netto. .. .zt
PodatekVAT z’r(%)
Cene brutto... R
b) Oswxadozam ze zapozna%em sie z opisem przedmiotu
zamodwienia i wnosze do niego zastrzezen.
c) Za%apzmkamz do niniejszego formularza oferty stanowigcymi
integralng czes¢ oferty sa;

A) oo

NI
podpis osoby uprawniongj



Zatacznik nr 5

do zarzadzenia nr 45/2014

Wiita Gminy JASTRZAB

z dnia 20.06.2014 ¢

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zaméwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro

Pieczec Urzedu Gminy
o .\:/\.!él-!(‘(;){;‘!.&l,\.;\.;cly.f‘ e

ZNaK SPrawy. ... i

ZLECENIE

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:
= dOSTAWE .. o

mUSIUGA

- robota budowlana: .. ..
2. Termin realizacji zamowienia:........................
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
warto§Cnetto:...........................A

wartos¢ brutto:.................. ...zt

Wartos¢ zambwienia w przeliczeniu na euro wynosi................... uro.

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamoéwienia przyjety
zostat zgodnie z rozporzadzeniem ... .

~ (podpis pracownika merytorycznego)

" (data i podpis Skarbnika Gminy) ~ (Wejt Gminy)



