ZARZADZENIE Nr 30/2012
Woéjta Gminy Jastrzab
z dnia 30 kwietnia 2012r.

w sprawie: powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie art.36 ust.3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jastrzebiu (Zarzadzenie
nr 68/2009 Woéjta Gminy Jastrzab z dnia 30 grudnia 2009r.)

ustanawiam

z dniem 30.04.2012r.
Pana Lukasza Binkowskiego

ADMINISTRATOREM BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
w Urzedzie Gminy w Jastrzebiu

[}

Zakres czynno$ci dla Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Zpfia Kosn



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 30/2012
Wojta Gminy Jastrzab

z dnia 30 kwietnia 2012r.

Zakres czynnosci Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Gminy w Jastrzebiu

. Przeciwdziatanie dostgpowi os6b niepowotanych do systemu , w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe,

. Podejmowanie odpowiednich dziatah w przypadku wykrycia naruszen
zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia w systemie,

. Nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen , w ktdérych
przetwarzane sg dane osobowe oraz nadzor nad kontrola przebywajacych

w nich oséb,

. Nadz6r nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen
komputerowych na ktérych zapisane sg dane osobowe,

. Zarzadzanie hastami uzytkownikéw, systemami antywirusowymi i ich
procedurami,

. Nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem
oraz okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci,

. Nadzoér nad obiegiem dokumentow zawierajacych dane osobowe,

. Nadzoér nad prawidlowosciq archiwizacji oraz usuwania danych
osobowych,

. Monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych celu ochrony
danych osobowych,

10.Nadzor nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji,

11.WdrozZenie szkolen z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych

oraz stosowania Srodkdw technicznych 1 organizacyjnych przy
przetwarzaniu danych w systemach informatycznych.




