
Zaruąćlzenie Nr 212012
Wójta Gminy Jastrząb
z dnia 2 sĘcznia 2012*

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielaniazalnóiteń, których wartość nię
przetłacza wyrazonej w złotych równowartości kwoty 14.000 EURO.

Na podstawie art. 18 ust. l ustawy z dniaZ9 sĘcznia2004 r. Prawo zamówień publicznych
(U. Dz. U. z 2007 r Nr. 223, poz- 1655 ze nn.) oraz art..44 ust. 3, art. 53 ust. I ustawy z dtia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr. 157, poz. 1240 ze nrl'.) zarządzam' co
następuje:

sl
Wprowadza się ,,Regulamin udzielania zamówień, których wartość nie przekraczawyruŻonej
w złotych równowartości kwoty 14.000 EURO'' stanowiący Załącznlk do niniejszego
Zarządzerua.

$2

Wykonanie Zarządzena powierzam Sekretarzowi.

$3

Zarząózenie wchodzi w Ęcie z dniem podpisania.



Załączniknr 1
do Zarządzenia Nr 2/2012

,Iił; '"##:';tr;:i
REGI]LAMIN UDZIELANIA zAMowIEŃ PUBLICZNYCH, xtÓnvcH

wARToŚC NIE PRZEKRACZA WYRAZoNEJ w ZŁoTYCH
RowNowARToŚcr KwoTY 14.000 EURO

$1
Regulamin niniejszy określa zasady udzielania zamówień ptzezUrząd Gminy w Jastrzębiu'
których wartośó nie przekracza vryruŻonej w złoĘch równowartości kwoty 14.000 EURO'
zasady prowadzenia postępowania otaz sporządzalia dokumentacji niezbędnej do jego
udzielenia.

$2

1. Do zamówień i konkursów, których wartość nie przekłacza wyrazonej w złoĘch
równowartości kwoĘ 14 000 euro nie stosuje się przepisów ustawy z dtiaZ9 sĘcznta2004r.
,,Prawo zamówień publicznych'' z wyjątkiem ustalania wartości zamówienia według zasady
określonej przepisami art.32-35 ustawy Pzp.
2. Niedopuszczalnę jest dzielenie zamówienia na częŚci lub zaniżanie jego wartości w celu
uniknięcia obowiąpku stosowania przepisów ustawy Pzp.

$3
Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) organizatorach postępowania _ naleĘ ptzez to rozumieć komórki organizacyjne
o łtórych mowa w Regulaminie organizacyjnym Urzędu Gminy w Jastrzębiu.
2) Zamóvneniu _ naleĘ przez to rozumieó umowy, zawierane między zamaitająsym a
wykonawcą których przedmiotem są usługi, dostawy, projekty i roboty budowlane nie
przekłaczające 1 4. 000 EURO.

$4
1. Ramowe procedury udzielania zamówień publicznych uregulowano iv następującym
układzie:

1) zamówięnia o równowartości do 3.000 euro,
2) zarnóvnenia o wartości powyżej 3.000 euro do 6.000 euro,
3) zamówienia o wartości przekłaczającej 6.000 euro do 14.000 euro.

$s

1. Do zamówieą których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 3000 euro (włącznie) nie
stosuje się postanowień niniej szej procedury.
2. Zanówienie ( jeśli jest sporządzane w formie pisemnej) podpisuje Wójt lub upowaźniona
przez Wójta osoba i Skarbnik.

$6
1. Procedurę udzielenia zamówienia o wartości od 3.000 do 6.000 euro rozpoczyna
zaakceptowanaprzez wójta lub upoważnionąosobę notatka zprzeprowadzonego rozeznałia
rynku. NotatĘ sporządza wy zrtaczony pracownik.
Wzór notatki stanowi załączniknr 1 do regulaminu.
2. Notatka zawiera;

1) szczegcłłovły opis przedmiotu zamówienia,
2) termin realizacjilwykonania zamówienią



3) aktualną wartośó przedmiotu zamówienia, oszacowaną na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartości zamówiełia ze zŁoĘch na równowartość wyrazoną w euro'
przy zastosowaniu średniego kursu złotego, ogłaszanego ptzez Prezesa Rady
Ministrów na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwę i adres wykonawców (co najmniej 3 wykonawców),
6) proponowanącenę oraz inne kryteńa wyboru ofeĘ,
7) datę uzyskania informacji,
8) propozycję udzielenia zamówienia wybranemu wykonawcy.

3. Rozpoznanie rynku moŻe byÓ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
4.Przy zamówieniach o wartości od 3.000 do równowartości 6.000 euro na dostawy i usługi
zawiteta się umowę lub sporządza zalnówienie w formie pisemnej. W przypadku zamówieil
na roboty budowlane zaw.tera się umowę w formie pisemnej-
5. Do faktury wybranego y' za realizację zamówienia nalezy dołryzyÓ notatkę z
rczenlaniarynku orazzanówienie lub umowę, jeżeli były sporządzane.
6. Zanówtenie podpisuje Wójt lub upowaŻniona przez wójta osoba i Skarbnik' umowę
podpizuje wójt i Skarbnik.

$7
1. Procedurę udzielenia zamówtenia o wartości przekraczającej 6.000 do 14.000 euro
roryocTyna zaakceptowany ptzez wójta Gminy lub: Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy
(kontrasygnata) - zgodnie z właściwością wniosek Kierownika Referafu lub osoby
zatrudnionej na samodzielnym stanowisku.
2. Wniosek zavaera:

I) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
2) termin realizacj i/wykonania zamówienia,
3) aktualną wartośó przedmiofu zamówienią oszacowaną na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
4) przeliczenie wartości zamówietia zę ńoĘch na równowartość w euro' przy
zastosowaniu średniego kursu złotego, ogłoszonego przez Prezesa Rady Ministrów na
podstawie art.35 ust.3 ustawy Pzp,
5) dane osoby, która dokonała ustalenia wartości zamówienią \

6) datę ustalenia wartości zamówienia (nie wcześniej niz 3 miesiąceprzed dniem
w szczęcia po stępowania)
7) nazwęi adres potencjalnych wykonawców zamówienią
8) dane osób odpowiedzialnych zarealizację zamówienia.

Wzór wniosku starrowi załączraknr 2 do regulaminu.
3. Dla zamówień publicznych o wartości ptzekraczającej 6.000 do 14.000 euro
ptzeprowadza się pisemne rozeznatńe cenowe' zapraszając do składania ofert taką liczbę
wykonawców, która zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty (co
najmniej 3 wykonawców). Formularz zapytanta cenowego należy przekazaó w formie
pisemnej osobiście (potwierdzając odbiór), listownie lub zamieśció na stronie internetowej
do pobrania.
Wzór formularza oraz oferĘ stanowi załącznknr 3 do regulaminu.
4. Po otrzymaniu ofert wykonawców pracownik wznaczony do przeprowadzenia
posĘpowania zobowią,zany jest do sporządzenia protokofu z ptzeprowadzonego tozeznania
cenowego.
Wzór protokołu stanowi załąsznknr 4 do regulaminu.
5. Udzielenie zamówienia mozliwe jest w prąpadku otrzymania co najmniej jednej ważmej
oferty.
6. Zamóitenia udziela się wykonawcy' który złoĘł najkorzystniejsząofertę.
7. Udzielerue zamówienia zatwierdza Wójt Gminy po spehrieniu wymogów zawartych w
punkcie 1.



8. Z wybranym wykonawcąza'wiera się umowę w formie pisemnej.
9. Do faktury wystawionej pruez wybranego wykonawcę za rcalizację zamówieruą naleza
dołączy ć protokoł rozeznania rynku oraz umowę.
l0. Przeprowadzenie rozenatia n/nku potencjalnych wykonawców nie ma zastosowania w
przypadku gdy ze względu na szczególny charakter i rodzaj dostaw, usług lub robót
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamówienia konkretnemu wykonawcy.
Przesłanki wyboru wykonawcy nalezy dołączyć do protokofu.
l1. Dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienie prowadzona jest ptzez
pracownika wznaczonego, który j est odpowie dzialny za jego r ea|izację i archiwizacj ę.

$8
obowiąpkiem wyzrraczonego pracownika odpowiedzialnego Za przeprowadzenie
postępowania jest bezstronne orźV staranne przygotowanie postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego.

$e
Zamówienią objęte niniejszym regulaminem podlegają wpisowi do rejestrów zamówień
prowadzony ch ptzez Sekretarza Gminy.
Wzór formularza stanowi załrynk nr 5 do regulaminu.

$10
W przypadku upoważnieliaprzez Wójta Gminy osoby do podpisywania umów - do
określonej wartości - w umowie załniast wójta może wysĘńó osoba upoważniona.



załąanik nr I do regulaminu udzielania
zamówień publiunych, Iłórych w ąrtość

nie przelracza lłwoĘ 14.000 euro

Notatka
z ptzeprowadzonęo roizeznania rynku

zamówienia owańości powyzej 3.000 do ńwnowańości 6.(X)0 euro

l. opis pruedmiofu zamówienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamówienia

3. Wartośćzamówienia............... złnettoustalonanapodstawie.

4. Wartość zamówienia w euro przeliczonazgodnie zRozporządz'eniem
Prezesa Rady Ministrów zdrua
5. Nazwisko i imię osoby, która usta]iła wartośó zamówienia
6. Data ustalenia wartości zamówienia
7. InformacjędoĘczry,ąceny i innych kryteriów wyboru oferty uzyskano od:

8. Informacje uzyskano w dniach...
9. Wybrano wykonawcę nr...........
1 0.Uzasadnienie wyboru ofeĘ naj korzystrriej szej
tt. źlrodło finansowani a ... ..

Notatkę sporząlztUa

ZaŃter dzam do realizacj i

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria
(wymienić)

Oferowana cena
netto/brutto

I

2.

J.

(data i podpis Kierownika Referafu |ub osoby upoważnionej)



załącznik nr 2 do regulaminu udzieląnia
zamówień publienych, których wartość nie

przelrracza hłoty I 4-000 euro

(miejscowoĘ data)

(wnioskodawca-komórka organ izacyjna)

wI\{IOSEK
o dokonanie dostawy/usługi/roboĘ budowlanej o wańości

plzeh^czającej 6.000 do 14.000 euro.

l. opis przedmiotu zamówienia..

(nantą cechy, ilość, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartość zamówienia:
wartośÓ netto......... -........ń
wartośó brutto --.-.----....... zł
Wartość szacunkowa zamówienia netto w prueliczeniu na errro wynosi.........................netto.
Średni kurs złotego do euro służący do przeliczęnia wartości zamówienia przyjęĘ Został
Zgodnie zroryotządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dria....--..
i wynosi.... .....................Zł.
Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu......
Na podstawie ...........-...
osoba/osoby dokonuj ące ustalenia wartości zamówienia................

3. Termin realiz'acji nmówienia .............'.
4. Nazwa i adres potencjaĘch wykonawców zamówienia ( w przypadku korzystania

z uregulowań zawartych w $ 7 ust. 10 regulaminu,na|eĘ podać uzasadnienie)
4. osoby odpowiedzialne za realtzĄęprzedmiotu zamówienia

(imię i nazwisko)

(imię i nazwisko)

Kontrasygnata i źródło finansowania

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgodę/nie wyrazam' zgody

II

2t

1 
niepotrzebne skreślić

(dffi i po@is Goby tpouaninęi)



załąunik nr j do regulaminu udzielania
zamówień publicznych, lłórych wartość nie

przelvacza lwoty 14.000 euro

pleczęc zamawlaJącego

Znak sprawy
(miejscowo&i i data)

ZAPYTANIE CENOWE

I. Zamavńający ..........
(Nazwa zanawiaj ącąo) Zo;pr dSza

do ńożeńaofert na:

2. Przedmiot zamówienia............
3. Termin rcalizacji zamówienia ... -....... -...

4. Okres gwarancji..
5. Miejsce i termin zŁożeruaoferty........
6. Termin otwarcia ofert..........
7. warunki płatności..'
8. osoba upowaŻliona do kontaktu z wykonawcami...........

(Podpis osoby upoważnionej)

Sposób pnygotowania oferĘ:
ofertę naleŻy sporządzić w formie pisemnej, wjęzyku polskim.

OFERTA

1. Nazwa wykonawcy...............
2. Adres wykonawcy ...............
3. NIP
4. Regon...
5. Nr rachunku bankowego
6. oferuj ę wykonanie przedmiotu zartóińenta za:

Cenę netto. zł (słownie złoĘch



8. Okres gwarancji..
9. Potwierdzam termin realizacji zamówienia do dnia
10. Wyrazam zgodę na warunki płatrości określone w zapytanu cenowym.
11' oświadczam)Że zapornałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do
niego zastzeŻeń.
12. oświadczam' iŻ posiadam uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem
zamówienia oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobowym umożliwiającym rea|izację
zamówienia.
l3.oświadczam, iŻ znajduję się w sytuacji ekonomicmej i finansowej umoŻliwiającej
wykonanie zamówienia.
l4.oświadczam, Że zawarte w Zaproszęniu do złoŻerua oferty warunki umowy akceptuję i
zobowią4uję się' w przypadku uznania przęz zamawiającego naszej oferty zanajkorzystlriejszą
do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych w miejscu i terminie wskźVanym przez
Zamawiającego.

dnia.

(@bwykcnałry)

(piecz{ka wykonawcy)



załączniknr 4 do regulaminu
udzieląnią z amówień publiczrtych, laórych
wartość nie przelłaaa hłoty ]4.000 euro

Protokół
rozsz'nania cenowego

zamówienia, o wartości przekraczającej 6.000 do 14.000 euro

1. W celu udzielenia zamówienia ...............
przeprowad zono r ozę7nanie cenowę.

2. W dniu. Zaproszono do udziału w postępowaniu niżej wymienionych
wykonawców poprzez rozęsłarieldostarczęnie osobiste formularza zapytaria cenowego' który
stanowi integralną część niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia .......... .......20....r. do godziny przedstawiono poniższe ofeity:

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystriej szej

Jastrząb
(podpis Kiqomilo Refere] l'ń cŃy utuóird na

sameieDrymsanłislqJ pi€zd€)

Zńvtisdrun/nieztrlwerdarrtz

Daa i p@is osoby ryowazdon{

Lo. Nazwa wvkonawcv Adres wvkonawcv Cena netto Cena brutto Uwasi

2 
niepotrzebne skreślić



załącniknł 5 do regtlaminu
udzielaniq zamówień publ icznych, ldórych
wartość nie przelvacza lwoĘ 1 4'000 euro.

Rejestr zamówień publicznych których wańość nie przekragzawrażonej w złotych
równowartości lrwoty 14.000 euro

L.p.
Numer

zamówienia
Przedmiot

zamówienia

Datazawarcia
umowy/
ńożenia

zamówienia

Datazakończętia
realizacjinmówienia Cena Uwagi


