Zarzadzenie Nr 17/2010
Wojta Gminy Jastrzab
z dnia 1 kwietnia 2010r.

w sprawie: ustalenia skladu oraz regulaminu pracy Komisji Konkursowej do oceny
ofert zlozonych w ramach otwartych konkurséw ofert na wykonywanie
zadai publicznych zwigzanych z realizacja zadan Gminy Jastrzab.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591, z 2002r Nr 23 poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr
214, poz. 1806, z 2003r Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.1568, z 2004r Nr 102, poz. 1055 1 Nr 116, poz.
1203, z 2005r Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006r Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337,
z2007r Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218) oraz porozumienia o wspélpracy przy
realizacji Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszardow Wiejskich zawarte dnia 19 lutego 2008 r.
pomigdzy Zarzadem Wojewodztwa Mazowieckiego a Gming Jastrzab.

zarzadzam, ce nastgpuje:

§1

1. Do oceny ofert ztozonych w ramach otwartych konkurséw ofert na wykonywanie zadan
publicznych zwiazanych z realizacja zadan Gminy Jastrzab powolana zostanie komisja
konkursowa w nastepujacym skladzie:

1) pracownik Urzedu Gminy,

2) przedstawiciel Rady Gminy,

3) przedstawiciel organizacji pozarzadowych,
4) przedstawiciel GK ds. PIRPAL,

5) zewngtrzny ekspert,

6) zewnetrzny ekspert,

7) zewngtrzny ekspert.

2. Obstuge organizacyjna Komisji oraz przygotowanie i przechowywanie dokumentacji
konkursowej bedzie odpowiedzialny wyznaczony pracownik Urzedu Gminy Jastrzab.

3. Powolana Komisja Konkursowa moze przeprowadzaé postepowanie konkursowe
w odniesieniu do kilku konkursow.

§2.

Imienne sklady Komisji, wraz z okresleniem rodzaju konkursu lub konkursow do  ktorych
komisja zostala powotana wraz ze wskazaniem przewodniczacego, sekretarza i czlonkow
Komisji okreslone zostana w drodze odrebnego Zarzadzenia Wojta.

§3.

Prace Komisji odbywaja si¢ w oparciu o ,regulamin pracy komisji konkursowych do  oceny
ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert na wykonywanie zadah publicznych



zwigzanych z realizacjg zadan Gminy Jastrzab, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4.
Komisje dokonuja oceny ofert konkursowych w procedurze CPP:

1) raport z oceny ofert (zalacznik nr 2)
2) arkusz zbiorczy z oceny ofert (zalacznik nr 3)

§5.

Czlonkowie Komisji sktadaja ,,o§wiadczenie o bezstronnosci”, ktdrego wzdr stanowi
(zalacznik nr 4) do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.

Rozwiazanie komisji nastapi z mocy niniejszego zarzadzenia po wypelnieniu przez nig
swojego zadania.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZALACZNIK NR 1
REGULAMIN
PRACY KOMISJI KONKURSOWE]
POAKCESYINEGO PROGRAMU WSPARCIA OBSZAROW WIEJSKICH

Niniejszy Regulamin dotyczy pracy Komisji Konkursowej dzialajacej przy Urzedzie
Gminy w Jastrzgbiu. Celem Komisji jest obiecktywna ocena ofert zglaszanych przez
uprawnionych ushugodawcow najpelniej realizujacych cele i zasady Programu
Integracji Spolecznej bedacego jednym z komponentow Poakcesyjnego Wsparcia
Obszaréw Wiejskich.

1.

Udzial w konkursie moga wziaé stowarzyszenia (np. Ochotnicze Straze Pozarne,
Ludowe Zespoly Sportowe, Uczniowskie Kluby Sportowe, etc) i inne organizacje
spoleczne 1 publiczne (mp. szkoly, rady soleckie, biblioteki, osrodki kultury,
Swietlice, parafie) réwniez tzw. grupy nieformalne zlozone z co najmniej 5-ciu
0s6b w imieniu ktérych wystapia organizacje pozarzadowe (o uregulowanym
statusic prawnym) dzialajace na terenie gmin objgtych Programem Integracji
Spolecznej. Szczegélowe warunki uczestnictwa przedstawione sa w Podreczniku
Operacyjnym Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszaréw Wiejskich.

. Ocenie merytorycznej podlegaja jedynie te wnioski aplikacyjne, ktore nie posiadaja

wad formalnych. Oceny formalnej dokonuje Komisja Konkursowa powolana przez

Wojta Gminy Jastrzab. Raport z oceny formalnej, zawierajacy miedzy innymi

uchybienia formalne poszczegolnych oferentow przedstawiany jest Wojtowi

Gminy Jastrzab. Do wiadomosci publicznej podawana jest informacja o ofertach

zakwalifikowanych do oceny merytorycznej, zas oferentom, ktorych oferty zostaty

odrzucone z powodow formalnych rowniez informacja o przyczynach odrzucenia.

Oceny merytorycznej dokonuje 7 - osobowa Komisja Konkursowa powolana

przez Wéjta Gminy Jastrzab. Czlonkowie Komisji:

« pelnig funkcj¢ nicodplatnie,

« s3 osobami nie zwigzanymi bezposrednio (mie uczestnicza osobiScie ani
najblizsi czlonkowie ich rodzin) z organizacjami/ grupami inicjatywnymi
bioracymi udzial w konkursie,

« mie moga by¢ w Zadnej formie zaangazowani w realizacj¢ dofinansowanych
projektow,

o komplementarnie posiadaja doswiadczenie i wiedz¢ zwiazana z celami
1 obszarem Programu Integracji Spolecznej (zewngtrzni eksperci),

» reprezentuja lokalne srodowiska,

4. Na okolicznos¢ bezstronnosci oceny Czlonkowie Komisji, przed przystapieniem do

oceny wnioskOw, po zapoznaniu si¢ z list3 wnioskodawcow, podpisuja
w przypadku braku przeszkéd formalnych opisanych w pkt. 3 niniejszego
Regulaminu ,,O$wiadczenie o bezstronnos$ci”, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4

do w/w zarzadzenia.



Czlonek Komisji zatrudniony w jednostkach podleglych gminy nie moze
uczestniczy¢ w ocenie ofert skladanych przez te jednostki.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe podpisanie deklaracji przez czlonka komisji,
rezygnuje on z uczestnictwa w pracach komisji, o czym niezwlocznie informuje na
pisémie Przewodniczacego Komis;ji.

W pracach Komisji uczestniczy¢ moze (bez prawa glosu) przedstawiciel Urzedu
Gminy (koordynator) .

. Oceny zgloszonych projektow Komisja Konkursowa dokonywaé bedzie wg

nastepujacej procedury:

a) Urzad Gminy przedstawia list¢ instytucji i organizacji zglaszajacych wnioski
konkursowe. Czlonkowie Komisji po zapoznaniu si¢ z lista podpisuja
»O$wiadczenie o bezstronnosci”;

b) Po sprawdzeniu, iz czlonkowie Komisji spelniajg kryteria bezstronnosci
dokonuja wstepnej analizy wnioskow, w oparciu o przyjete kryteria oceny
merytorycznej i finansowej zawarte w zalaczniku Nr 2 i3 do
Zarzadzenia powolujacego Komisj¢ Konkursowa.

¢) Zapoznanie si¢ z raportem w sprawie oceny formalnej skfadanych wnioskow:

« Dyskusja dotyczaca zgloszonych inicjatyw. Czlonkowie Komisji maja
prawo wymienia¢ swoje uwagi wzgledem zgloszonych projektow. Uwagi
dotyczy¢ moga jedynie wyjasnienia watpliwosci powstatych w trakcie
samodzielnej analizy wnioskow. W dyskusji uczestniczy¢ moze
przedstawiciel Urzgdu Gminy (koordynator), skladajac ewentualnie
wyjasnienia o charakterze proceduralnym.

e Ocena ofert dokonywana jest przez Cztonkow Komisji w oparciu o kryteria
zawarte w w/w zalaczniku. Po dokonaniu oceny, Komisja dokonuje
zbiorczego podsumowania oceny ofert. Dla zapewnienia obiektywnosci,
oceny skrajne nie brane s3 pod uwage.

o Przedstawienie (po dokonaniu ocen wszystkich ofert konkursowych) przez
Komisj¢ rankingu projektow — od projektow, ktére uzyskaly najwigkszg
liczbe punktéw do tych, ktore uzyskaly najmniej.

e  Wybdr oferty przez Komisj¢ w sprawie oceny merytorycznej zgloszonych
wnioskow. Decyzja Komisji jest ostateczna.

6. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy. Do jego zadan nalezy
w szczegolnosci:

e wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji:
e prowadzenie posiedzen Komisji
e odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen o bezstronnosci

e przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ 1 okaza¢ obecnym na posiedzeniu
stan zabezpieczenia ofert

e podzial pomi¢dzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie

roboczym
o przedkladaniec Wojtowi Gminy dokumentéw przygotowanych przez
Komisje



7. W koniecznych przypadkach Komisja moze zbierac¢ si¢ kilkakrotnie. Komisja

10.

11.

12.

moze tez zada¢ od uczestnikéw programu dalszych szczegotow co do
wniosk6w lub tez do negocjacji z wmoskodawcami zmian w zapisach
wnioskow aplikacyjnych, poprawiajacych ich jakosc¢ 1 spetiajacych w sposéob
lepszy cele 1 zasady Konkursu.

Raport oceny ofert Komisji, zostaje podpisany przez czlonkow Komisji
1 dostarczony Wéjtowi Gminy Jastrzab w celu przygotowania listy wybranych
ofert. Zadaniem Wojta jest powiadomienie wnioskodawcow o wynikach
Konkursu, przygotowanie 1 podpisanie umoéw badz porozumien
z ushuigodawcami.

. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej czionkow

w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen czlonkéw Komisji. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢
podjeta ze wzgledu na réwna liczbe glosow rozstrzyga glos przewodniczacego.
Sekretarz Komisji z prac Komisji sporzadza protokol, ktory podpisuja wszyscy
jej cztonkowie, ktory powinien zawierac:

e imiona 1 nazwiska cztonkow komisji konkursowe;
o liczbg zgloszonych ofert

e wskazanie ofert najkorzystniejszych

e ewentualne uwagi czlonkéw komisji konkursowe;j
e podpisy czionkéw komisji konkursowej

Regulamin Prac Komisji Konkursowej obowiazuje od dnia zatwierdzenia przez
Woéjta Gminy Jastrzab.

Komisja konczy pracg z dniem rozliczenia ostatniej umowy pomi¢dzy Gming
a ustugodawca.




ZALACZNIK NR 2
Raport z Oceny Ofert

Komisja Konkursowa, powolana celem wyboru ustlugodawcow realizujacych Program Integracji
Spolecznej stanowiacego czes¢ Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich,
finansowanego z umowy pozyczki nr 7358 POL, zawartej w dniu 07 kwietnia 2007 r. pomigdzy
Rzadem Polskim a Migdzynarodowym Bankiem Odbudowy i1 Rozwoju dokonala oceny ofert
zlozonych w odpowiedzi na Zaproszenie do skladania ofert ogloszone przez Wojta Gminy Jastrzab

Komisja pracowata w skiadzie:

Lp Imi¢ i Nazwisko Instytucja, funkcja
1
2
3
4
5
6
7
1. | Nazwa Konkursu:
(nazwa nadana przez
Zamawiajqcego)
2. | Calkowity koszt
szacunkowy:
3. Okreslenie czesci gzgi il—-—
zamOwienia:
4. ... .| Czesc 11—
Okres realizacji ustug: Czesé TI -
5. | Termin i miejsce
publikacji Zaproszenia
do skladania ofert
6. | Termin na skladanie
ofert
7. | Okres pracy komisji Od (data) — do (data)
konkursowej
8. | Liczba ofert Lacznie zlozone [x] ofert, w tym
nadestanych w e nacze$éI-[x]ofert
terminie (w podziale °
na czgsci) .




Ocena ofert zlozonych w ramach czesci L

1. | Ustugodawcy,
ktorzy zlozyli oferty:

2. | Ustugodawcy spelniajacy
kryteria techniczne:

w Zalqgczniku nr 1)

(zgodhnie z rezultatem oceny

3. Ostateczny ranking ofert

Nazwa Ustugodawcy

Mocne strony

Stabe strony

Nrw
rankingu

4. Rekomendacja Komisji Oceniajjcej:

Majac na wzgledzie wynik oceny ofert Komisja, niniejszym rekomenduje zawarcie umow w
ramach czesci I z ponizszymi ushugodawcami:

Nazwa i adres

Cena

Uwagi:

Ushlugodawcy, brutto (elementy wymagajqce wyjasnienia, uzupelnienia,
oferty: negocjaciji, etc.)
1.
2.
3.




Ocena ofert zlozonych w ramach czesci Il.

1. | Uslugodawcy, 1.
ktorzy ztozyli oferty: 2.
2. | Uslugodawcy spelniajacy I ...
kryteria techniczne: 2. ...
(zgodhnie z rezultatem oceny
w Zalqczniku nr 2)
3. Ostateczny ranking ofert
Nazwa Ustugodawcy Mocne strony Stabe strony Nr w
rankingu
1
2
3

4. Rekomendacja Komisji Oceniajgcej:

Majac na wzgledzie wynik oceny ofert Komisja, niniejszym rekomenduje zawarcie uméw w
ramach cz¢sci I z ponizszymi ustlugodawcami:

Nazwa i adres Cena Uwagi:
Ushugodawcy, brutto (elementy wymagajqce wyjasnienia, uzupehienia,
oferty: negocjacji, etc.)
1.
2.
3.
Zalaczniki do Protokotu:

Zalqgcznik nr 3 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci |
Zalqcznik nr 3 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci 11

Podpisy Cztonkow Komisji

(miejscowos¢, data)




Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci ..

ZALACZNIK NR 3

Ofertanr 1
Tak/Nie

Ofertanr2
Tak/Nie

Ofertanr 3
Tak/Nie

Wymeogi Formalne

Uslugodawca spelnia wymogi dotyczace kwalifikowalnosci

[Inne wymogi formalne, np. kwestionariusz niezaleznosci' |

Kryteria Oceny Technicznej
zawarte w zaproszeniu do skladania ofert pkt 6p

Zgodnos$¢ z warunkami realizacji 1 zadanym zakresem ushug

a. zgodnosé z warunkami realizacji i zgdanym zakresem ustug

Odpowiednia liczba kompetentnego personelu

b.dysponowanie min. 1 osobq z wyksztalceniem wyziszym kierunek
pedagogika lub pokrewne oraz min. 2 letnim doswiadczeniem w pracy
z miodziezq oraz min. 1 osobq z wyksztalceniem wyzszym kierunek
psychologii lub pokrewne oraz min. 2 letnim doswiadczeniem w pracy
z mlodziezq

Posiadanie odpowiedniej bazy lokalowej i wyposazenia
c. dysponowanie odpowiedniq bazq lokalowq (min. 80 m2), zapleczem
kuchennym i toaletq,

Przyjeta metodologia pozwala na realizacje przedsigwzigcia
d. przedstawienie spojnego programu realizowanych zajed

Kryteria oceny merytorycznej
zawarte w zaproszeniu do skiadania ofert — pkt 7

Oferta kwalifikuje si¢ do dalszego etapu procedury

Podpis Przewodniczacego Komisji OCeniajace]: ............coooooviiiiiiiiiiiiieiccee e

! Wymagane jedynie od przedsigbiorstw pafistwowych 1 komunalnych lub ofert skladanych 2 udzialem tych przedsigbiorstw
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ZALACZNIK NR 4
OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

Niniejszym oswiadczam,

/imig 1 nazwisko/

/ adres zameszkama/
po zapoznaniu si¢ z lista wnioskodawcéw Poakcesyjnego Programu Wsparcia
Obszarow Wiejskich nie jestem w sposob bezposredm zwiazany/a z dana organizacja
lub grupa inicjatywna. Oznacza to, ze zardéwno ja jak 1 czlonkowie mojej najblizszej
rodziny nie sg czynnymi czlonkami danej organizacji i/lub grupy inicjatywnej.
Oswiadczam takze, ze nie bralem/am udzialu w przygotowaniu wniosku aplikacyjnego
w zadnej formie oraz nikt z przedstawicieli organizacji wnioskujacej nie kontaktowat
si¢ ze mng w sprawie zgloszonego wniosku aplikacyjnego.
Oswiadczam rowniez, ze nie bede ani czlonkowie mojej rodziny w sposob bezposredni
uczestniczyl w realizacji projektow, ktore uzyskaja wsparcie finansowe w ramach
niniejszego Konkursu.

Ponadto, zobowiazuj¢ si¢ do nicujawniania przebiegu prac Komisji Oceniajacej

osobom trzecim.

Oswiadczam rowniez, Ze zapoznalem/am si¢ z regulaminem pracy Komisji
Konkursowej PPWOW 1 zobowiazuj¢ si¢ go przestrzegac.

Data i miejsce Imie i nazwisko

Podpis
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