ZARZADZENIE NR 1372011
WOJTA GMINY JASTRZAB
z dnia 28 kwietnia 2011 r.
w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego
na zadanie: ,,Rekultywacja skladowiska odpadow w miejscowosci Jastrzab, gmina

Jastrzab”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182,
poz. 1228) zarzadzam co nastepuje:
§1
Powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na zadanie:
.Rekultywacja skladowiska odpadéw w miejscowosci Jastrzab, gmina Jastrzab”
w nastepujacym skladzie:
1. Lidia Kotodziej — Przewodniczacy
2. Jolanta Gromek — sekretarz
3. Magdalena Binkowska — czlonek.
§2
Upowazniam komisje do dzialania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie: ,,Rekultywacja sktadowiska
odpadéw w miejscowosci Jastrzab, gmina Jastrzab™ zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie
Regulaminem pracy komisji przetargowej, stanowiacym zalaeznik do niniejszego
zarzadzenia.
§3
Komisja ulega rozwigzaniu z chwila zakonczenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem i podpisaniem umowy z wybranym wykonawca.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do

ZARZADZENIA NR 13/2011

WOJTA GMINY JASTRZAB

z dnia 28 kwietnia 2011 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej

do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego
na zadanie: ,,Rekultywacja sktadowiska odpadéw
w miejscowosci Jastrzab, gmina Jastrzab”.

Regulamin pracy komisji przetargowej powolanej
do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego
na zadanie: ,,Rekultywacja skladowiska odpadow w miejscowosci Jastrzab,
gmina Jastrzab”

§1
Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji
Przetargowej powolanej Zarzadzeniem Nr 13/2011 Wojta Gminy Jastrzab z dnia 28 kwietnia 2011 r.,
zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz.U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228) zwanej dalej Ustawa.

§2

Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sie

wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowiazkdw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) czynny udzial w pracach Komisji,

b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,

¢)niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkéw cztonka Komisji.

3. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawniaé zadnych

informacji zwigzanych z pracami Komisji.

4. Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Czionkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg
Komisji, w tym do ofert, zatacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow opinii
bieglych (jesli zostali powotani).

6. Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych
zastrzezen do pracy Komisji.
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§3
Oswiadczenia o bezstronnoSci
Czionkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
oktorych mowa w art. 17 Ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ zo$wiadczeniami lub
dokumentami zlozonymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu.
§4
Odwolanie czlonka Komisji
1. Odwotanie czionka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3.
2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza cztonka
Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wdjta Gminy Jastrzqb — zwanego dalej kierownikiem
Jjednostki - o odwotanie czlonka Komisji w przypadku:
a) wylaczenia cztonka Komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji,



c) naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkéw, o ktérych mowa w § 2 ust.
niniejszego Regulaminu,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji,
e) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem jednostki organizacyjne;j.
§s
Przewodniczacy Komisji
1. Odbiera o$wiadczenie cztonéw komisji o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 Ustawy oraz wiacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
2. Informuje kierownika jednostki o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie
cztonka komisji.
Wyznacza terminy posiedzen komisji.
Prowadzi posiedzenie komisji.
5. Nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.
6. Informuje kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Reprezentuje komisj¢ w wystapieniach zewngtrznych.
8. Po zakoniczeniu prac komisji przedklada kierownikowi jednostki protokot postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego do zatwierdzenia wraz ze zorem umowy do podpisania
z wybranym oferentem.
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§6
Sekretarz Komisji
Obowiagzkiem sekretarza Komisji jest prowadzenie w sposéb ciagly protokohi postepowania
odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy posiedzen komisji, wypelnianie odpowiednich drukéw
protokohu oraz dbalos¢ o sprawg organizacyjna postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§7
Tryb pracy Komisji
1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.
2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
bylo przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia post¢gpowania.

§8
Informowanie o pracach Komisji
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sa przewodniczacy Komisji
i sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego. .
§9
Otwarcie ofert
Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:
1. zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow,
2. bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
3. przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,
4. po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwe (firm¢) i adres (siedzibg) wykonawcy, a takze
informacje dotyczace ceny oferty, '
5. zapewnié, aby oferty, ktére zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skfadania nie byly
otwierane i zostaly niezwlocznie zwrécone.
§ 10
Badanie i ocena ofert
Po otwarciu ofert Komisja:
1. bada oferty zlozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postgpowania i — w razie
potrzeby — przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty,
2. zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert,
3. poprawia oczywiste omylki pisarskie, omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny a takze inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,
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nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty oraz przygotowuje projekt zawiadomienia
o poprawieniu omylek,
4. ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
5. przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystgpuje o uniewaznienie
postgpowania.
§11
Wybér oferty najkorzystniejszej
1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkéw Komisji, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli
byli powotani).
2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
§12
Postepowanie w przypadku wniesienia protestu
1. W przypadku wniesienia protestu, komisja zawiesi postgpowanie do czasu rozpatrzenia
protestu, nie dluzej jednak niz na okres siedmiu dni, chyba ze wystepuja okolicznosci
okreslone w art. 85 ust. 1 pkt 1, 2, lub Ustawy.
2. O zlozeniu protestu komisja zawiadamia niezwlocznie dostawcow 1 wykonawcow
uczestniczacych w danym postepowaniu.
3. Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego zlozony przez wykonawcow
przewodniczacy komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia
kierownikowi jednostki.
§13
Wit stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie Wojta, Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.
§14
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisj¢ obowiazuja:
1. przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228)
2. decyzje Wéjta Gminy Jastrzab.
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§15
Wryniki postgpowania

Po podpisaniu protokotu postgpowania przez komisjg i jego zatwierdzeniu przez kierownika jednostki,
przewodniczacy komisji podaje wyniki postgpowania do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowe;j
oraz niezwloczne powiadomienie na piSmie wszystkich oferentéw, ktérzy ziozyli oferty. W
zawiadomieniu przesytanym oferentowi, ktérego ofert¢ wybrano, okresla si¢ rowniez miejsce 1 termin
zawarcia umowy.

§16
Regulamin pracy komisji przetargowej obowigzuje z dnem zatwierdzenia.

Zatwierdzam;

Jastrzab, dnia 28 kwietnia 2011 r.




