Jastrzab, dnia 12.01.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

» Wybor banku do bankowej obstugi budzetu Gminy Jastrzab i jej jednostek
organizacyjnych”

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017
roku poz. 1579) warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro (art. 4 pkt 8)

1. Zamawiajacy: Gmina Jastrzab

ul. PL. Niepodleglos$ci 5
26 — 502 Jastrzab

Tel. 48/62-84-860

Fax. 48/62-84-861
REGON 670223741
NIP 799-196-53-56

Gmina Jastrzab zaprasza do zlozenia ofert cenowych na realizacj¢ zadania :

Wybor banku do bankowej obstugi budzetu Gminy Jastrzgb i jej jednostek organizacyjnych”

2. Opis przedmiot zamowienia

2.1 Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Jastrzab oraz jej
jednostek organizacyjnych.

Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamdwienia:

Urzad Gminy w Jastrzebiu,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu,

Publiczna Szkota Podstawowa w Jastrzebiu,

Publiczna Szkota Podstawowa w Gasawach Rzadowych,

Publiczna Szkota Podstawowa w Woli Lipienieckiej,

Ztobek Gminny w Ggsawach Plebanskich

Samorzadowe Przedszkole Integracyjne w Gasawach Plebanskich
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Liczba jednostek moze ulec zmianie w nastgpstwie zmian organizacyjnych w trakcie trwania
umowy. W przypadku powotania nowych jednostek badz wyodrgbnienia nowych rachunkow
bankowych tych jednostek, ich obstuga bankowa bedzie prowadzona na warunkach zgodnych z
Opisem przedmiotu zamowienia, oferta wykonawcy oraz zawarta umowa. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci prowadzonych w poszczegdlnych jednostkach
rachunkéw bankowych, bez konieczno$ci zmiany umowy na kompleksowa obstuge bankowa
Gminy Jastrzab oraz jej jednostek organizacyjnych.

2.2 Kompleksowa obstuga obejmuje:
1. otwarcie i prowadzenie rachunkéw podstawowych 1 rachunkow pomocniczych,

z mozliwosciag identyfikacji ich w systemie (oprécz numeru rachunku, widoczna nazwa
rachunku w podgladzie u zamawiajacego),
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. otwarcie 1 prowadzenie rachunkéw jednostek organizacyjnych Gminy Jastrzab

z mozliwoscig identyfikacji ich w systemie (oprocz numeru rachunku, widoczna nazwa
rachunku w podgladzie u zamawiajacego),
prowadzenie rachunkéw podstawowych i rachunkéw pomocniczych, w tym prowadzenie
rachunkow pomocniczych wraz z subkontami w systemie identyfikacji ptatnosci masowych
dla optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz optat za wode,
System musi by¢ kompatybilny z systemie, ktory bedzie obstugiwat wymiar w/w optat
z systemem Qnet funkcjonujagcym w gminie, w szczegolnosci system bankowy
musi posiada¢ mozliwo$¢ eksportu danych z subkont do systemow oraz mozliwos¢
raportowania.
realizacja zlecen przelewow ( elektronicznych i papierowych) do innych bankéow w
systemie ELIXIR — realizacja powinna nastepowac tego samego dnia roboczego, jezeli
dyspozycja zostata ztozona do godz. 15:00, najp6zniej w nastepnym dniu roboczym
jezeli dyspozycja zostata ztozona po godz. 15:00,
realizacja przelewow wewnetrznych (migdzy rachunkami tego samego banku) —
realizacja powinna nastepowac nie pozniej niz w ciggu 10 minut od ztozenia dyspozyciji,
sporzadzanie wyciggéw bankowych w terminie do drugiego dnia operacyjnego
wyszczegolnieniem danych, ktérych przelew dotyczy,
mozliwos$¢ otwierania i zamykania w trakcie umowy rachunkéw pomocniczych na wniosek
gminy oraz jej jednostek organizacyjnych,
przyjmowanie wptat gotowkowych,
dokonywanie wyptat gotéwkowych,

10. zapewnienie uzytkowania systemu bankowosci elektronicznej,
11. lokowanie wolnych srodkéw na lokatach,
12. miesi¢czne naliczanie i Kapitalizacja odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach

bankowych,

13. wydawanie blankietow czekow,
14. wydawanie przez bank o$wiadczen, za§wiadczen i opinii na zadanie Zamawiajagcego oraz

innych czynnosci bankowych.

15. oprocentowanie $rodkow na rachunkach biezacych i rachunkach pomocniczych,
16. mozliwo$¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie

obowigzywania umowy w zalezno$ci od potrzeb,

17. obstuga rachunkéw bankowych gminnych funduszy celowych

- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

18. mozliwo$¢ zaktadania lokat terminowych bez okreslenia dolnego limitu kwoty.

19. posiadanie siedziby na terenie gminy,

20. gotowos¢ do udzielenia kredytu na rachunku biezagcym ,

21. Obsluga kasowa bedzie prowadzona zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27.08.2009 r. o

finansach publicznych, zasadami wykonywania budzetu i klasyfikacji budzetowej,

22. Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ Zamawiajacemu kredytu krotkoterminowego w

rachunku bankowym prowadzonym do obstugi budzetu Zamawiajacego, kazdorazowo w
kwocie uje¢tej w budzecie na dany rok budzetowy (w 2018 roku kwota 800 000 zt) oraz w
ramach upowaznienia do zaciggania kredytu na pokrycie wystepujacego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu.

Jedynym kosztem kredytu w rachunku biezacym bedzie jego oprocentowanie.
Wykonawca nie bgdzie pobierat prowizji za przyznanie kredytu ani innych opfat
zwigzanych z jego obstluga.

Wykonawca bedzie naliczat odsetki tylko od wykorzystanej czesci kredytu. Odsetki od
kredytu beda naliczane w okresach miesigcznych.

23. Wybrany bank zapewni realizacje ztozonych przelewdéw/dyspozycji w tym samym dniu.



2.3 Warunki realizacji zadania oraz zasady wspolpracy

1. Bank zapewni bezptatnie doradztwo w zakresie objetym umowg na bankowa obstuge

budzetu.

2. Bank zapewni od dnia podpisania umowy prace w systemie bankowosci elektroniczne;j
umozliwiajacym realizacje zlecen ptatniczych w czasie rzeczywistym, dla wszystkich
rachunkéw bankowych otwartych dla Gminy Jastrzab.

Bank zapewni bezptatne dokonywanie przelewéw w ramach banku.

Bank zapewni bezptatne wydawanie zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajgcego.

5. Bank zapewni obstuge kasjera — pracownika Urzedu Gminy i pozostatych Jednostek
Gminy poza kolejnoscia.

6. Bank ponosi pelng odpowiedzialnos¢ z tytutu wykonywania operacji zleconych przez
Zamawiajacego.
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Wykonawca zapewni spelnienie wymagan Zamawiajgcego, ktory zada, aby:

1. Wykonawca posiadal na terenie Gminy Jastrzab oddzial banku, filii lub punkt
kasowy lub zobowigzanie si¢ do jego utworzenia do dnia rozpoczecia realizacji
umowy.

W oddziale tym filii lub punkcie kasowym be¢da dokonywane wplaty i wyplaty
wlasne Zamawiajacego.

2. Wykonawca nie bedzie pobieral :

a) innych niz okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani optat z tytutu otwarcia i

prowadzenia rachunkow,

b) prowizji i oplat za realizacje polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajgcego, na

rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

C) prowizji i optat od kwoty przelewu zlozonego przez Zamawiajacego,

d) prowizji i optat od wptaty gotdéwkowej na rachunki Zamawiajacego,

€) prowizji i optat za sporzadzanie wyciggéw bankowych,

f) innych niz okre$lone w ofercie prowizji i optat z tytutu potwierdzenie salda na
rachunkach Zamawiajacego

g) optaty za uruchomienie dopuszczalnego ujemnego salda w rachunku biezacym.

3.System bankowosci elektronicznej

3.1. Wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych w standardzie
zapewniajacym pelne bezpieczenstwo zgodnie z przepisami prawa, w zakresie bankowej obstugi
finansowe;j, jednolitego dla rachunkéw bankowych Gminy Jastrzab przekazywanie i instalowanie
wersji aktualizujacych w okresie trwania umowy oraz §wiadczenie serwisu oprogramowania - bez
optat i prowizji.

3.2. W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie mial zapewnione w
szczegoOlnosci (bez optat 1 prowizji):

3.2.1. Dostepno$¢ systemu bankowosci internetowej w kazdym dniu roboczym przez 24 godziny.
3.2.2. Uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na
rachunku podstawowym oraz na rachunkach pomocniczych,

3.2.3. Przeszukiwanie zbioré6w wszystkich operacji na wszystkich w/w rachunkach wg rodzaju
operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu i kwoty.

3.2.4. Sktadanie polecen przelewu, ze wszystkich w/w rachunkoéw w ramach dostepnych srodkow.
3.2.5. Potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie on-line (po realizacji przelewu
natychmiastowa informacja w systemie bankowosci internetowe;j).

3.2.6. Przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z zakresu obstugi systemu.

3.2.7.Zapewnienie dostgpu do pomocy technicznej w zakresie obstugi systemu elektronicznej
obstugi rachunkow



3.2.8.Wykonawca zapewni instalacj¢ (uruchomienie) stanowisk bankowos$ci elektronicznej oraz
poprawne dzialanie oprogramowania bankowosci elektronicznej na stanowiskach komputerowych
wskazanych przez Zamawiajacego, oraz zapewni wszelkie dodatkowe akcesoria zapewniajace
bezpieczenstwo pracy dla uzytkownikow systemu bankowos$ci elektronicznej, a zwlaszcza dla
podpisujacych przelewy. Jesli system bankowosci elektronicznej, ktory oferuje Wykonawca
wymaga zastosowania dodatkowych akcesoridow, wowczas Wykonawca dostarczy odpowiednig
ilo$¢ narzedzi bankowosci elektronicznej (,,akcesoria” takie jak np.: token, karta, czytnik).

4. Termin wykonania zamdéwienia.
36 miesiecy od dnia podpisania umowy.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

O udzielenie zamdéwienia obj¢tego niniejszym postepowaniem moga ubiega¢ sie Wykonawcy
potwierdzajacy spelnienie warunkow:

5.1 Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

5.2 Posiadanie na terenie Gminy Jastrzab oddziatu banku, filii lub punktu kasowego lub

zobowigzanie si¢ do jego utworzenia do dnia rozpoczgcia realizacji umowy. W oddziale tym,

filii lub punkcie kasowym beda dokonywane wptaty i wyptaty wlasne Zamawiajacego.

6. Wykaz o$wiadczen i dokumentow , jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy - zalacznik nr 1

2. Formularz cenowy - zatgcznik Nr 2

3. Koncesje, zezwolenie lub licencje¢ jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dzialalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamoéwieniem.

4. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji.

5. Projekt umowy

Dokumenty o ktérych mowa w pkt 3 i 4 moga by¢ przedtozone w formie oryginalow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii. Zamawiajacy moze
zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy,
gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

7.1 Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow:

Osoba upowazniong do udzielania wyjasnien jest: Skarbnik Gminy Jastrzab — Dorota Wrzesien
tel. 48/62-84-864

8. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1 W formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1do niniejszego zapytania nalezy okreslic
wszystkie wartosci niezbgdne do realizacji przedmiotu zamowienia.

2.Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajacego. Cena moze by¢ tylko jedna



za oferowany przedmiot zamowienia.

9. Kryteria oceny ofert.
1.Przy ocenie ofert obowigzywac beda kryteria :

1) Oprocentowanie $rodkéw znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych zlotowkowych
podstawowych i pomocniczych. ( 30%o)

Wysokos¢ oprocentowania srodkéw znajdujacych sie¢ na rachunkach podstawowych

1 pomocniczych nalezy okresli¢ w oparciu o stawke¢ WIBID dla 1 miesigcznych ztotowkowych
depozytéw bankowych wg notowan z dnia 15.01.2018 r. Oprocentowanie nalezy podaé¢ w
procentach w stosunku rocznym.

Ilo§¢ punktow zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru przy uwzglednieniu wartosci (wagi)
kryterium, gdzie 1% = 1 pkt
P=Cb : C min x waga
Gdzie:
P — ilo$¢ punktow za kryterium
C min — najwyzsze oferowane oprocentowanie sposrod wszystkich ofert przyjetych do oceny
Cb — oprocentowanie zaoferowane w badanej ofercie

2) Cena — koszt obstugi rachunkow bankowych Zamawiajacego (60%)
Na kryterium sktada¢ si¢ beda nastepujace sktadniki 1 wagi:
a) opftata za otwarcie rachunku (jednorazowa, od kazdego rachunku)
b) optata za prowadzenie rachunku (miesi¢czna od kazdego rachunku)
C) opfata za wykonanie przelewu do innego banku w kraju w systemie ELIKSIR, (od kazdego
przelewu) w PLN,
d) wykonanie polecenia przelewu w formie papierowej (cena jednostkowa za jeden przelew)
na rachunek prowadzony przez inny bank
e) optata miesigczna za prowadzenie elektronicznego systemu bankowego,
f) prowizja od wptat gotowki dokonywanych przez osoby trzecie na rachunki Zamawiajgcego
w %
g) prowizja od wyplat gotowki z rachunkéw wiasnych przez posiadacza rachunku w %
h) prowizja od wptat gotoéwki dokonywana na rachunki przez posiadacza rachunku w %
1) koszty jednorazowe, np. optata wdrozeniowa lub inne optaty jednorazowe ponoszone przy
aktywacji systemu ptatnosci masowych w PLN
J) opflata za wydawanie blankietow czekowych
k) koszt instalacji dla kazdego stanowiska , elektronicznego systemu umozliwiajacego
realizacj¢ zlecen platniczych (home banking) wraz z przeszkoleniem pracownikéw i
licencjami na oprogramowanie (jednorazowo dla kazdego stanowiska w zt

[lo$¢ punktdéw zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

P=C min: Cbxwaga
Gdzie:
P — ilo$¢ punktow
C min — najnizsza oferowana cena spos$rod wszystkich przyjetych do oceny
C b — cena badanej oferty

3) Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym (10%0)

Jako stawke bazowa do okreslenia oferowanej stopy oprocentowania kredytu krotkoterminowego,
nalezy przyja¢ wielkos¢ WIBOR-u 1 M z dnia 15.01.2018 r. powigkszong o zaoferowang marze
odpowiednio dla kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym na kwote 800 000 zt: WIBOR
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W kryterium oprocentowanie kredytu zostanie zastosowany wzor:

P=Cmin: Cbxwaga
Gdzie:
P — ilo$c punktow
C min — oprocentowanie minimalne
C b — oprocentowanie badanej oferty

2. Koncowg oceng ofert stanowi suma iloczynéw punktow przyznanych za poszczegdlne kryteria i
przypisanych im wag procentowych.

10. Sposéb zlozenia oferty

Wykonawca powinien ztozy¢ oferte¢ w zamknietej kopercie, ktora bedzie zaadresowana na adres
Zamawiajacego:

Urzad Gminy w Jastrzebiu, Pl. Niepodleglosci 5, 26-502 Jastrzab

Koperta powinna posiada¢ nastgpujace oznaczenia:

,Oferta na wybdr banku do bankowej obstugi budzietu Gminy Jastrzgb i jej jednostek
organizacyjnych ,, — Nie otwiera¢ przed dniem 19.01.2018 r. godz. 9.15

11. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

11.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego - Urzedu Gminy w Jastrzgbiu , Pl.
Niepodlegtosci 5, 26-502 Jastrzab — pok. Nr 15 (Sekretariat )

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 19.01.2018 r. godz. 9.00.

11.2 Oferty wystane pocztg nalezy nadac z takim wyprzedzeniem, na ryzyko wykonawcy, aby one
mogty by¢ doreczone przez poczte najpdzniej w terminie okreslonym wyze;j.

11.3 Otwarcie ofert nastagpi w dniu 19.01.2018 r. 0 godz. 9.15 w siedzibie Zamawiajacego— sala
konferencyjna I pigtro.

Zalaczniki:
- Formularz oferty — zatacznik Nr 1;
- Formularz cenowy — zatacznik Nr 2

Jastrzab, dnia 12.01.2018 1.

Zatwierdzam:
Skarbnik Gminy Jastrzab



