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I. ZASADY OGÓLNE

Podstawą prawną utworzenia Stanowiska Kierowania w ramach systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym w województwie mazowieckim jest art. 20 ust. 1 i 2 pkt 4. ustawy 
o z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 nr 241, poz. 2416 z późn. zm.), § 11 ust. 1 pkt 1 i 2, § 15 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 z ze zm.) oraz zarządzenia Nr 165 Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 maja 2007 r. w sprawie przygotowania Stanowisk Kierowania w Systemie Kierowania Bezpieczeństwem Narodowym w województwie mazowieckim.

1.Cel organizacji Stanowiska Kierowania (SK)
Stanowisko Kierowania (SK) stanowi miejsce pracy Wójta Gminy Jastrząb
w stanie gotowości obronnej państwa czasu wojny, z którego kieruje podległymi mu strukturami, organizuje współdziałanie oraz koordynuje i synchronizuje działania w zakresie planowania 
i realizacji zadań związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa narodowego, a wynikających               z planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny. 
Stanowisko kierowania powinno zapewnić:

· Obieg informacji i współdziałanie:

· z podległymi i nadzorowanymi jednostkami organizacyjnymi:
· Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Jastrzębiu,

· Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Jastrzębiu,

· Gminna Biblioteka Publiczna w Jastrzębiu,

· Zespół Szkół Publicznych w Jastrzębiu,

· Publiczna Szkoła Podstawowa w Gąsawach Rządowych,
· Publiczna Szkoła Podstawowa w Woli Lipienieckiej,

· Publiczna Szkoła Podstawowa w Nowym Dworze,

· Publiczna Szkoła Podstawowa w Śmiłowie.

· z ochotniczymi strażami pożarnymi:

· OSP Jastrząb,

· OSP Nowy Dwór,
· OSP Woli Lipienieckiej. 
· z sąsiednimi gminami:

· Gmina Szydłowiec,

· Gmina Orońsko,

· Gmina Wierzbica, 

· Gmina Mirów,

· Gmina Skarżysko-Kościelne.

· z jednostkami zewnętrznymi współdziałającymi w realizacji zadań:
· Starostwo Powiatowe w Szydłowcu,

· Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Szydłowcu,

· Wojskowa Komenda Uzupełnień w Radomiu,

· Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szydłowcu,

· Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Szydłowcu,

· Inspektorat Oddziału Wojewódzkiego Zarządu Melioracji i Urządzeń Wodnych w Radomiu - Rejon Szydłowiec.

· możliwość kierowania procesem realizacji zadań zawartych w Planie Operacyjnym 
Funkcjonowania Gminy Jastrząb w warunkach zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny;
· ciągłe i terminowe przygotowanie informacji niezbędnych Wójtowi Gminy 
Jastrząb do podjęcia decyzji;

· przygotowanie określonego planu działania oraz opracowanie dokumentów niezbędnych w procesie kierowania podległymi jednostkami organizacyjnymi;

· sprawne kierowanie podległymi i nadzorowanymi jednostkami organizacyjnymi;

· przygotowanie oraz przesyłanie meldunków i sprawozdań do Wójta Gminy Jastrząb;
· prowadzenie rozpoznania i analizę informacji ze wszelkich dostępnych źródeł;

· koordynację potrzeb zabezpieczenia logistycznego;


2.Skład i zasadnicze zadania  elementów Stanowiska Kierowania

pok. ........



















Stanowisko kierowania to odpowiednio przygotowane i wyposażone miejsca (obiekty), 
w których rozmieszcza się organy administracji publicznej (lub ich część) wraz 
z elementami zabezpieczenia. W czasie działań organy (lub ich części) mogą być rozmieszczone w kilku miejscach (obiektach) – miejsce, z którego Wójt Gminy Jastrząb kieruje podległymi mu strukturami, organizuje współdziałanie, koordynuje i synchronizuje ich działania, nazywane jest stanowiskiem kierowania (SK). Stanowisko Kierowania stanowi miejsce pracy 
Wójta Gminy Jastrząb, oraz tej części organu która jest niezbędna do realizacji zadań 
zawartych w Planie Operacyjnym.

Stanowisko kierowania (SK) – przeznaczone jest do bezpośredniego kierowania podległymi  
i nadzorowanymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie planowania realizacji zadań związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa narodowego, a wynikających z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Jastrząb.

II. ZASADY URUCHAMIANIA PROCEDUR ROZWINIĘCIA STANOWISKA KIEROWANIA I MIEJSC ROZWINIĘCIA SK 

1. Zasady uruchamiania procedury rozwinięcia SK 

1) Obiekty i pomieszczenia przeznaczone do rozwinięcia Stanowiska Kierowania,               a także wyposażenie i dokumentację pod względem planistyczno-organizacyjnym przygotowuje się do pracy w stanie stałej gotowości obronnej państwa.
2) Uruchomienie procedury związanej z rozpoczęciem funkcjonowania Stanowiska 
Kierowania następuje na polecenie Wójta Gminy Jastrząb w czasie osiągania 
wyższych stanów gotowości obronnej państwa zarządzonych przez Radę Ministrów lub Wojewodę.
2. Miejsce rozwinięcia Stanowiska Kierowania
1)Stanowisko Kierowania Wójta Gminy Jastrząb rozwija się w budynku Urzędu Gminy w Jastrzębiu, ul. Plac Niepodległości 5.
· Gabinet Wójta Gminy Jastrząb  –  pok. nr 14,

· Gabinet Sekretarza Gminy –  pok. nr 16,

· Sala Konferencyjna – pok. 7,

· Sekretariat (Centrala) – pok. nr 15.
1. W procesie przystosowania pomieszczeń Urzędu Gminy w Jastrzębiu do rozwinięcia 
i funkcjonowania Stanowiska Kierowania wykorzystuje się bieżące wyposażenie wytypowanych pomieszczeń w sprzęt biurowy i kwaterunkowy, urządzenia techniczne i sanitarne urzędu oraz dodatkowe, niezbędne wyposażenie do pracy i odpoczynku.

2. Łączność na potrzeby funkcjonowania SK zapewnia Stały Dyżur poprzez wykorzystanie posiadanego w Urzędzie Gminy w Jastrzębiu stacjonarnego sprzętu łączności, pracującego w istniejącej w czasie pokoju sieci łączności przewodowej telefonicznej i telefaksowej, łączności radiowej w Sieci Zarządzania Wojewody Mazowieckiego, sieci łączności bezprzewodowej z wykorzystaniem służbowych telefonów komórkowych oraz łączności teleinformatycznej urzędu.
III.   ZASADY FUNKCJONOWANIA STANOWISKA KIEROWANIA

1.Skład i zasadnicze elementy i zadania osób pełniących służbę na SK
1)Organ kierowania będący zasadniczym elementem SK odpowiedzialnym za planowanie, 
organizację działań i kierowanie podległymi jednostkami organizacyjnymi w warunkach 
zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny /Wójt Gminy Jastrząb/ – poszerzany i wspomagany w razie potrzeb i rodzaju zagrożenia wraz z zadaniami ogólnymi.

2)Komendant Stanowiska Kierowania – podlega bezpośrednio pod Wójta Gminy Jastrząb 
i jest przełożonym wszystkich pracowników znajdujących się na SK. Odpowiada on za 
terminowe przygotowanie SK do pracy, w tym: urządzenie miejsc pracy 
i odpoczynku obsady operacyjnej,  utrzymanie ustalonego porządku, organizację  regulacji 
ruchu, kierowanie realizacją wszystkich przedsięwzięć związanych z rozwijaniem, zwijaniem, przemieszczeniem i maskowaniem SK oraz jego ochroną i obroną.


Do zasadniczych zadań Komendanta SK należy :

· utrzymywanie w ciągłej gotowości do funkcjonowania SK;

· prowadzenie rekonesansu rejonu SK;

· kierowanie rozwinięciem SK;

· nadzorowanie organizacji ochrony, obrony i maskowania SK;

· utrzymywanie w gotowości do użycia pojazdy wchodzące w skład SK;

· organizowanie systemu alarmowania na SK;

· kontrolowanie systemu dowodzenia i łączności na SK;

· organizowanie systemu ochrony SK oraz ubezpieczenie, maskowanie, regulacja 
ruchu, a także zaopatrzenie SK;

· nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony przeciwpożarowej oraz zapewnienie właściwego  oświetlenia na SK;

· zabezpieczenie warunków do pracy, funkcjonowania i wypoczynku dla obsady 
operacyjnej Stanowiska Kierowania; 

· współdziałanie z przedstawicielami Komendy Policji, w zakresie organizacji ochrony osób funkcyjnych na Stanowisku Kierowania oraz ochrony i obrony Stanowiska 
Kierowania,

· ochrona informacji niejawnych.

3)Grupa operacyjna - spełnia funkcję operacyjną w procesie kierowania. Ponadto organizuje, zabezpiecza i nadzoruje przepływ informacji i działań wewnątrz stanowiska kierowania 
Wójta Gminy Jastrząb  i pomiędzy innymi stanowiskami kierowania.


Zasadnicze zadania:

wspieranie procesu kierowania w różnych relacjach przez:

· weryfikacje i analizę realizacji zadań obronnych,
· działania mające na celu podejmowanie interwencji w imieniu Wójta Gminy Jastrząb,
· działania mające na celu zapewnienie ciągłości realizowanych zadań,
· wykonywanie zaleceń Wójta Gminy Jastrząb.
4)Grupa Planowania –komórka organizacyjna stanowiska kierowania przeznaczona jest do planowania realizacji zadań zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy 
Jastrząb w warunkach zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny.


Do zasadniczych zadań należy: 

· przygotowywanie propozycji dotyczących wprowadzania poszczególnych zadań lub 
zestawów zadań operacyjnych oraz przewidywanie skutków ich wprowadzenia na obszarze objętym działaniami; 

· przygotowywanie analitycznych danych i kalkulacji niezbędnych Wójtowi Gminy 
Jastrząb do podjęcia decyzji;

· opracowanie propozycji użycia sił i środków będących w dyspozycji Wójta Gminy 
Jastrząb, jak również merytoryczna i organizacyjna koordynacja zamierzeń 
planistycznych realizowanych przez gminę Jastrząb;

· zbieranie i przekazywanie informacji o wszelkich symptomach działalności dywersyjnej, sabotażowej oraz terrorystycznej;

· rozpoznawanie, monitorowanie, prowadzenie analiz przebiegu i uwarunkowań kryzysu oraz formułowanie oceny zagrożeń dla potrzeb decyzyjnych;

· ciągła znajomość aktualnej sytuacji polityczno-militarnej, opracowywanie prognozy rozwoju sytuacji kryzysowej oraz ocena jej wpływu na funkcjonowanie gminy;

· opracowywanie aktów prawa miejscowego niezbędnych w procesie kierowania gminą 
Jastrząb w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny;

· opracowywanie innych dokumentów umożliwiających kierowanie gminą Jastrząb.
5)Grupa zabezpieczenia logistycznego organizuje funkcjonowanie, wyposażenie, ochronę 
i obronę SK.
Do zasadniczych zadań należy:

· zabezpieczenie fizyczne Stanowiska Kierowania,

· zabezpieczenie w zakresie zaopatrzenia SK w niezbędny sprzęt i materiały do jego 
sprawnego funkcjonowania,

· zabezpieczenie pod względem niezbędnych prac technicznych, w tym hydraulicznych, 
elektrycznych itp. oraz obsługa awaryjnego źródła zasilania,

· zabezpieczenie pod względem transportowym,

· zabezpieczenie w zakresie obsługi teleinformatycznej.

6)Stały dyżur – według odrębnego planu.

IV. WYPOSAŻENIE STANOWISKA KIEROWANIA 
1. Wyposażenie:

           Sprzęt biurowy:

· urządzenia poligraficzne / ksero szt- 1 i drukarki w pomieszczeniach pracy urzędu/
· przybory do pisania i rysowania

· mapy operacyjne, topograficzne, hydrograficzne, 

· sygnały i komunikaty alarmowe,

· sprzęt komputerowy, w tym komputery, monitory, skanery w sekretariacie pokój             nr 15 i w pokoju nr 4.


Łączność:
-  w łączność przewodową: (wykaz numerów zawarty w dokumentacji SD)

· linie telefoniczne wewnętrzne urzędu z komórkami organizacyjnymi ;
· linie telefoniczne zewnętrzne TPSA z podległymi i nadzorowanymi jednostkami 
organizacyjnymi, przedsiębiorcami i kierownikami organizacji społecznych 
wytypowanymi do wykonywania zadań operacyjnych, sąsiadami i służbami 
ratowniczymi;

· telefony stacjonarne;

· telefaks.
-    łączność  bezprzewodową :
· radiotelefon w Sieci Zarządzania Wojewody Mazowieckiego;

· służbowe telefony komórkowe.

-   Internet;
-  urządzenia i instalacje alarmowania.
     2.  Dokumentacja:
       -     Zarządzenie Wójta Gminy Jastrząb i Regulamin  Stanowiska Kierowania;
       -     Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Jastrząb;
       -     Gminny Plan Reagowania Kryzysowego;
       -     Stałego Dyżuru;

       -     Główne założenia Akcji Kurierskiej;
       -     Plan ochrony zabytków;

       -     Plan przygotowania publicznej Służby Zdrowia na potrzeby obronne państwa;

· Sygnały i komunikaty ostrzegawcze;

· Plan Obrony Cywilnej Gminy Jastrząb.

Dokumentacja przechowywana jest na stanowisku pracownika ds. obronnych,obrony cywilnej i gminnego zespołu reagowania –pokój nr 4 w oddzielnych teczkach. Po uruchomieniu Stanowiska Kierowania dokumentacja przechowywana jest w pomieszczeniu Stałego Dyżuru.

V.  USTALENIA DODATKOWE

1. Organizacja wyżywienia 

Posiłki dla obsady operacyjnej i osób funkcyjnych SK przygotowywane i dostarczane będą przez PPHU „Lechmar” w Szydłowcu do urzędu gminy  na podstawie zawartej umowy z przedsiębiorcą (porozumienia).
2. Przydział środków transportu, organizacja zabezpieczenia w materiały pędne i smary oraz obsługę techniczną pojazdu samochodowego.
Do obsługi Stanowiska Kierowania planuje się wykorzystać pojazdy prywatne pracowników Urzędu Gminy  Jastrząb w ramach polecenia wyjazdu służbowego. 
Zabezpieczenie pojazdu w materiały pędne i smary odbywać się 
będzie w stacji paliw „Jagoda” w Jastrzębiu na podstawie zawartej umowy(porozumienia). 
Obsługa techniczna pojazdu samochodowego będzie wykonywana w warsztacie naprawczym Daniela Smolarskiego w Jastrzębiu na podstawie zawartej umowy(porozumienia).
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