Urzad Gminy Jastrzab

Plac Niepodlegtosci 5 26-502 Jastrzab

tel. (48) 628 48 60 fax. (48) 628 48 61
www.jastrzab.gmina.waw.pl, e-mail:jastrzab@gmina.waw.pl

Jastrzab, dn. 08.08.2016r.

Ogloszenie o naborze na stanowisko wozna
WOJT GMINY JASTRZAB

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko obstugi — wozna w Samorzagdowym
Przedszkolu Integracyjnym w Ggsawach Plebanskich
— w ramach realizacji projektu pn. Przedszkole ,,Basniowa Kraina” w ramach Osi
priorytetowej X ,,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1 ,,Ksztalcenie i rozwéj dzieci
i mtodziezy”, Poddziatania 10.1.4 ,,Edukacja przedszkolna” RPO WM 2014-2020,
wspoéltfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spoltecznego.

Liczba wolnych miejsc pracy: 1
I. Przedmiot naboru:

— Stanowisko: wozZna — osoba odpowiedzialna za utrzymanie czystosci i porzadku oraz
za wydawanie positkow,

— Miejsce wykonywania pracy: budynek i otoczenie Przedszkola w Gasawach,
Plebanskich, Ggsawy Plebanskie 48b, 26-502 7 astrzab,

— Okres zatrudnienia: od 1 wrze$nia 2016r. do 30 czerwca 2017r.,

— Podstawa zatrudnienia: umowa o prace na podstawie Kodeksu Pracy,

— Wynagrodzenie wspotfinansowane z EFS w ramach RPO WM 2014-2020,

— Wymiar etatu: 1 etat ( wymiar czasu pracy: 8 godz. dziennie, 40 godz. tygodniowo ).

II. Wymagania niezbedne:

Wymagania niezbedne wynikajace z art. 6 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2016r., poz. 902) oraz okreslone w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 18.03.2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U. z2014r., poz. 1786 z pézn. zm.):

— Wyksztalcenie zawodowe lub $rednie,
— Posiadanie obywatelstwa polskiego,
— Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

— Korzystanie z pelni praw publicznych,
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III.

Brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku - wozna.

Wymagania dodatkowe:

— Umiejetnos¢ organizacji pracy,

— Poczucie estetyki,

— Kserokopia aktualnej ksigzeczki zdrowia do celéw sanitarno-epidemiologicznych.

IV.

B -

VI

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

. Codzienne utrzymanie wzorowej czystosci sal i pomieszczen przydzielonych do

sprzatania,

. Podawanie dzieciom positkéw o ustalonych godzinach,

Przestrzeganie procedur zwigzanych z bezpieczenstwem dzieci w przedszkolu
i w trakcie pobytu poza placéwka,
Dbalos¢ o powierzony sprzet, rosliny,
Odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie,
Przestrzeganie zasad wspolzycia spotecznego,
Przestrzeganie przepiséw bhp, p.poz , sanitarnych oraz dyscypliny pracy,
Przestrzeganie obowigzujacych regulaminéw, procedur i przepiséw wewnetrznych,
Wykonywanie poleconych przez dyrektora innych czynno$ci wynikajacych
z organizacji pracy przedszkola.
Warunki pracy na stanowisku:
Praca w budynku /parter/ i otoczeniu Przedszkola ,,Basniowa Kraina” w Ggsawach
Plebanskich, Ggsawy Plebanskie 48b, 26-502 Jastrzab,
Bezposredni kontakt z dzieémi w wieku 3 - 4 lata,
Praca w zespole,
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osoéb niepelnosprawnych, jest nizszy
niz 6%.
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VIIL.

VIIL

Wymagane dokumenty:

List motywacyijny,
Zyciorys (CV),

List motywacyjny oraz zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ wlasnorgcznym podpisem,
i klauzula: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)” oraz numerem telefonu kontaktowego.

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego,
Kwestionariusz osobowy,

Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku.

Wzory: kwestionariusza osobowego oraz ww. oswiadczen stanowig zalgczniki do
ogloszenia, dokumenty sg rdwniez do pobrania w wersji papierowej w sekretariacie
Urzedu Gminy).

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztalcenie,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie,

Kserokopie = dokumentéw  potwierdzajacych  kwalifikacje 1  umiejg¢tnosei
(np. zaswiadczenia o odbytych szkoleniach lub kursach, referencje z poprzednich
miejsc pracy).

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Termin ztozenia dokumentéw uplywa z dniem 17 sierpnia 2016r. o godz. 12.00.
Wymagane dokumenty nalezy ztozyé osobiscie w zamknigtej kopercie w siedzibie
Urzedu Gminy (sekretariat — pokdj nr 15, II pietro) lub przestaé¢ na adres Urzgdu
Gminy Jastrzagb, Pl. Niepodlegtosci 5, 26-502 Jastrzab. Decyduje data faktycznego
wptywu do Urzedu. Koperte nalezy opisa¢ w nastepujacy sposob:
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Imiei nazwisko kandydata
Adres do korespondendji
URZAD GMINY W JASTRZEBIU
Fl. Niepodlegtosd 5, 26-502 Jastrzab

»Nabdrna stanowisko obstugi—woina w Przedszkolu w Ggsawach Plebariskich wramach
realizacji projektu pn. Przedszkole,,BasniowaKraina”

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna do Urzgdu po okreslonym wyzej terminie nie
beda rozpatrywane.

IX. Pozostale informacje:
Weryfikacja dokumentow i ewentualna rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona

w miesigcu sierpniu 2016r. po uprzednim telefonicznym poinformowaniu kandydata.

Informacja o wynikach naboru pracownikdw projektu zostanie umieszczona na stronie

internetowej Urzedu Gminy w Jastrzgbiu.

WOJT GMINY
Andrzej Bracha
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