RO A SR Zatacznik Nr 2
o ’ do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urze¢dnicze
w Urzedzie Gminy w Jastrzebiu

GOPS w Jastrzebiu |
ul. Pl. Niepodlegtosci 5
26-502 Jastrzab Jastrzab, dn. 12.02.2009r.

GMINNY OSRODEK POMOCY SPOELECZNEJ W JASTRZEBIU
OGFASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Referent ds. obstugi funduszu alimentacyjnego
(nazwa stanowiska pracy)

1. Do glownych zadan pracownika bedzie nalezalo wykonywanie obowigzkéow

z zakresu:

a) wydawanie i rejestracja wnioskéw o ustalenie prawa do $§wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

b) kompletowanie dokumentacji, niezbednej do ustalenia prawa do w/w §wiadczen,

¢) ustalanie wysokosci dochodu rodziny ubiegajacej si¢ o przyznanie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

d) terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci, obowiazujacej z zakresu wykonywanych zadan,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z podejmowaniem dziatani wobec dluznikow alimentacyjnych

2. Niezb¢dne wymagania:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) niekaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umysinie,

¢) wskazane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

d) obywatelstwo polskie, nieposzlakowana opinia,

e) obstuga urzadzen biurowych,

f) znajomos¢ obstugi komputera,

g) znajomo$¢ stosowania przepisow ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2007 r.
Nr 192, poz. 1378 z p6zn. zm. tekst jednolity Dz. U 2 2009r. Nr 1, poz.7 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 kwietnia 2008 r. w sprawie wzoru kwestionariusza wywiadu
alimentacyjnego oraz wzoru o$wiadczenia majatkowego (Dz. U. Nr 78, poz. 469).

3. Dodatkowe wymagania:

a) wysoka kultura osobista, zdolno$¢ organizacyjna, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosé,

b) zaangazowanie, kreatywnos¢, komunikatywnos¢, doktadnosc,

Oferta powinna zawieraé¢ nastepujace dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

d) dokument po§wiadczajacy wyksztalcenie, ( kopig)

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach, (kopig)

f) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo umyélne,

g) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wolnym stanowisku
urzedniczym,

h) kopie §wiadectw pracy,

i) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby

postgpowania konkursowego , zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.926 z p6z. zm).

Wymagane dokumenty rekrutacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie GOPS w Jastrzebiu Iub pocztq na
adres Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Referenta
ds. obstugi Funduszu alimentacyjnego w terminie do dnia 26.02.2009. Oferty, ktdre wplynq do urzedu po wyzej
okreSlonym terminie nie bedq rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy.
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