ZARZADZENIE Nr 101/15
WOJTA GMINY JASTRZAB
z dnia 01 grudnia 2015 roku

w sprawie: powolania stalej komisji likwidacyjnej w Urz¢dzie Gminy Jastrzab
i ustalenia zasad przeprowadzania likwidacji §rodkéw trwalych, pozostalych
srodk6w trwalych i innych skladnikéw majatkowych.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz .U. z 2015 r. poz. 1515), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powoluje stata komisje likwidacyjna $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych
i innych sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy w Jastrzgbiu w nastgpujgcym skladzie:

1.

2.
3.
4.,

1.

2.

Sylwester Minda — Przewodniczacy komisji,

Bogdan Zdon — Zastepca Przewodniczacego komisji,
Lidia Kotodziej — cztonek komisji,

Stawomir Sorsa — cztonek komisji.

§ 2.

Komisja dokonuje czynnodci likwidacyjnych majatku znajdujgcego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Jastrzab.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji
lub zastepca Przewodniczacego Komisji.

§ 3.

. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegolnych rzeczowych

sktadnikéw majatku (Srodkéw trwalych, wyposazenia) nastepuje poprzez
pisemne zlozenie wniosku do Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej przez

Whnioskodawce.
Wz6r wniosku stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

. Do wniosku dolacza sie w przypadku ich posiadania:

— dokumentacj¢ techniczna,

— ckspertyzy,

— opinie umozliwiajace oceng przydatnodci rzeczowych sktadnikéw majgtku do
ewentualnego dalszego uzytkowania.

Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek wraz

z uzasadnieniem sktada informatyk Urzedu Gminy.

. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje

sic w Urzedzie Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.

§ 4.

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbgdng dokumentacjg
ustala termin posiedzenie Komisji.
Do zakresu zadan Komisji nalezy:



a) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnodci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznodci ogledziny proponowanego do likwidacji
sktadnika majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

b) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnik6w poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itp,

c¢) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtkowych, stanowiacych
wiasno$¢ Urzedu Gminy Jastrzab,

d) sporzadzenie protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktdrego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

¢) wypelnienie druku ,Likwidacja $rodka trwatego” LT, likwidacja pozostatych

$rodkdw trwatych nie wymaga druku LT,
3. Sprzet, ktéry mozna bedzie uznaé za zuzyty lub uszkodzony musi odpowiadaé

przynajmniej jednej z ponizszych przestanek:

a) posiada wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa przewyzsza jego wartos¢ i jest
nieoptacalna,

b) catkowicie utracit warto$¢ uzytkows,

¢) jest technicznie przestarzaty, nie nadaje si¢ do wspolipracy ze sprzgtem uzywanym
w danej jednostce, a przystosowanie go byloby technicznie i ekonomicznie

nieuzasadnione.

§5.

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokot likwidacyjny
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Do protokolu dolgeza

sie wszystkie niezbedne dokumenty.

2. Dowéd ,LT” oraz protokét likwidacyjny sporzadza sig w trzech egzemplarzach, jeden
dla referatu finansowego, drugi dla referatu spaw spolecznych i obywatelskich, trzeci
pozostaje w dokumentacji Komisji. Protokét likwidacyjny podpisuja cztonkowie
Komisji.

3. Protokét wraz z dowodem ,,LT” przekazywany jest Wojtowi Gminy, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majgtkowego.

4, Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy protokét likwidacyjny wraz z dotaczonym

dowodem ,,LT” jest przekazywany do:
a) referatu spraw spofecznych i obywatelskich, w celu wycofania z uzytkowania,
b) referatu finansowego, w celu wyksiggowania danego sktadnika majgtku z ewidencji

ksiegowej,
¢) komisji likwidacyjnej celem wigczenia do dokumentacji.

§ 6.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;j.
§7.

Traci moc Zarzadzenie Nr 51/2003 Wojta Gminy Jastrzgb z dnia 22 grudnia 2003 roku
w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjne;j.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zal. Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 101/15

Wéjta Gminy Jastrzab

z dnia 01 grudnia 2015 roku

Przewodniczacy Komisji

Likwidacyjnej

-------------------------

WNIOSEK

o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majgtkowych uzytkowanych

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikow majatkowych.

........

Nazwa $rodka

Nr
inwentarzowy

Wartos¢
llos¢ poczatkowa

Uzasadnienie
likwidagiji

--------------------------------------

Podpis osoby sktadajgcej wniosek




Zal. Nr 2

do Zarzadzenia Nr 101/15
Wojta Gminy Jastrzab

z dnia 01 grudnia 2015 roku

PROTOKOL
likwidacji §rodkéw trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych
($rodkow trwalych w uzywaniu/ wyposazeniu)

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 101/15 W¢jta Gminy Jastrzab z dnia 01 grudnia 2015 roku
w sprawie: powolania statej komisji likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Jastrzab i ustalenia zasad
przeprowadzenia likwidacji $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych
sktadnik6w majatkowych . :
Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

| PP
T PSP
e
B
rozpatrzyta wniosek/wnioski z dnia ................. ztozony /ztozone przez
Dokonata w dniu ......... T ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwalych
i stwierdzita, ze z uwagi na Zuzycie ................ovn nadajg sie one jedynie do likwidacji przez
W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji ............coeveiiviiiiin ($rodkéw trwatychl
[Srodkéw trwalych w uzywanin/wyposazeniu) zniszczonych/ nieprzydatnych jak nizej:

Nazwa $rodka Nr Wartosé Sposdb fizycznej
Lp. inwen Ilos¢ | poczatkowa Uwagi likwidacji

tarzowy

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach.
Na tym protokét zakoticzono 1 po odczytaniu podpisano :
Podpisy cztonkéw Komisji:

Zatwierdzam likwidacje

.............................

(Podpis kierownika jednostki)




