Zarzadzenie Nr 34/2019
Wojta Gminy Jastrzab
z dnia 27 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Jastrzab

na podstawie art. Ya ustawy Z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z poin. zm.) oraz art. 22° § 1 Kodeksu pracy
zarzadzam co nast¢puje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Jastrzab, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 3.
Pracownikéw Urzedu zobowigzuje sig do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zatacznikami,

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY

Angrze] Bracha




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 34/2019 Wojta Gminy Jastrzab
z dnia 27 marea 2019 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Jastrzab

§1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Jastrzab i w obiektach budowlanych stanowigcych mienie Gminy i na
terenie wokol takich nieruchomoéci i obiektow budowlanych (zwanego dalej
_monitoringiem”), reguly rejestracjii i zapisu informacji z monitoringu oraz sposdb
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwost udostepniania zgromadzonych
w ten sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitamnych, szatni, stolowek, pomieszczen
socjalnych oraz palarni.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Jastrzgb, zwana dalej Gming.

§ 2.
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1. zapewnienie porzadku publicznego i bezpicczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,

2. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,

. ochrona mienia Gminy,

4. zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na
szkodg.

T

§ 3.

1. System monitoringu Wwizyjnego obejmuje W szezegblnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator).

2. Urzad Gminy posiada monitoring wewngtrzny (wewnatrz budynku Urzgdu) oraz
zewnetrzny (obejmujacy obszar wokol budynku Urzedu Gminy).

3. Kamery monitoringu znajduja sig:

a) wewnatrz budynku:
% 1 kamera: na Il pietrze z widokiem na wejécie do kasy.

b) zewnatrz budynku:
% 3 kamery: 1 kamera z widokiem na wejscie do budynku, 2 kamery

2 widokiem na parking przed urzedem,




4,

. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu upowaznieni sg:

Sekretarz i informatyk.

§ 4.

_ Monitoring funkcjonuje catodobowo.
. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu

wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

. Dane pochodzgce z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikow i innych osob, ktérych w wyniku

tych nagran mozna zidentyfikowaé¢, Administrator przetwarza wylacznie do celow, dla
ktorych zostaly zebrane i przechowuje przez okres 7 dni od dnia nagrania.

. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym

na podstawie prawa lub Administrator powzigl wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowod w
postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego
zakoficzenia postgpowania.

. Po uplywie okresow wskazanych w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania

obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszezeniu, o ile przepisy odrgbne nie
stanowig inaczej.

§5.

. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu  wizyjnego podawana jest poprzez

rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejéciach na obszar objety
monitoringiem.

_Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Urzedu zamieszcza sig klauzulg

informacyjna w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, kiorej tresc stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu

w oparciu 0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szezegdlnosci Sadom, Prokuraturze, Policji

lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Udostgpnienie

nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postgpowania moze zwrocié sie do Wojta Gminy z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego Kopil, wskazujac dokladng datg, a takze czas i miejsce zdarzenia.

. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowane przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu | udostepniania  wylacznie uprawnionym organom.




W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie
trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sig protokol.
7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.
§ 6.
Regulamin monitoringu dostgpny jest w sekretariacie Urzedu Gminy.
§7.
Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania przez Wéjta Gminy Jastrzab.

WOJT GMINY

,fm;rze_f Bracha




Zataeznik nr | do Regulaminu
funkcjonowania, obsiugi i eksploatacji
monitoringy wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UEL Nr

1195 1

1.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu

WIZYJNEEO JES vovvvrirriserresmsssirmssesssnmnsarnsnsssrsssens (BATESL covrivinissiinsnsssssasissasasmsssssnssssaransns ,

adres e-mail: e —— numer telefonu:

Administrator powolal inspektora ochrony danych (dane kontaktowe: adres e-mail:
ceenerenny TIUMET telefONU ..ot ).

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publiczne

i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe]j i przeciwpowodziowej,
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia Gminy oraz zachowania
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na szkode.
Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajgey 3 miesiecy od dnia
nagrania. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowéd w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigl wiadomos¢, iz mogg one
stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego

zakonczenia postgpowania.

Podstawa prawng przetwarzania wizerunku pracownikéw oraz innych osb
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
(wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w zwiazku z art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 22? Ustawy z dnia
26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy.
Dane osobowe mogg by¢ przekazywane osobom, ktore wykazg potrzebe uzyskania
dostepu do nagran (interes realizowany przez strong trzecia).
Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do:

- zadania dostgpu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;

- wniesienia skargi do organu nadzorczego.

T ———————



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego
Jastrzab, dnia c...oiiiisennsannannsies 2019,

Wzor oswiadczenia
dotyczacego monitorowania

Ja, (imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczqgcej
prace z innego fytufu) wykonujgcy pracg na stanowisku
(okreslic  stanowisko) W (nazwa i adres Urzgdu

Gminy/Miasta) przyjmuje do wiadomosci, ze mdj pracodawca stosuje monitoring wizyjny,
w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej, zapewnienia bezpieczefistwa pracownikéw,
ochrony mienia Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie
mogloby narazi¢ mojego pracodawcg na szkodg..

{imig | narwisko — czylelny podpis)




Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Whiosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach

e e T R R R R RN R R L R LR

Migjscowose, dnid ....cveevenens
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wnioskodawca

........... GesssatiEEmaTERsTrEssdEsd s RaanERa T

Siedziba podmiot wystgpujacego

Seria i nr dokumentu tozsamosci

seassRAEERRRREEE EERddEERdsRERT TR EE AtrssdspsnarEng

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosba o zabezpicczenie danych z monitoringu wizy jnego:

Zakres czasowy:

ebERERTEERRRITEES sssppsdsERaaIERaTEES 4tEaaaERRTERRT L ERS dsEmadaEmmaTrEng GipRasaEERAITERTTERaS sEsasrnmaTEEE T T L L T R R ]
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arzenia i cel uzyskania nagran.:

®
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Podpis i pieczeé wnioskodawcy



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisanaly o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
e iivieiii.oe, Zmonitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujgcych
mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzei.

Oéwiadczam, rowniez ze zapoznalem/am sig z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Data Podpis



