ZARZADZENIE Nr 1/2021
WOJTA GMINY JASTRZAB
z dnia 05 stycznia 2021r.

w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy Jastrzab.

Na podstawie § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania 1 kwalifikowania dokumentacji |,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwoéw panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) oraz na podstawie § 38ust.3i4
instrukcji archiwalnej stanowigcej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz.U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn.zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje :

§1.
Powoluje si¢ Komisje do brakowania i1 zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujace;j
si¢ w Archiwum Zaktadowym Urzedu Gminy Jastrzab w nizej podanym sktadzie :

1) Pani Lilla Grzyb - Przewodniczgca komisji
2) Pani Elzbieta Diugosz - Cztonek komisji
3) Pani Malwina Zigtek - Cztonek komisji

§ 2.

Do zadan Komisji , o ktérej mowa W § Inalezy w szczegdlnosci :

1) zaopiniowanie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania
sporzadzonego przez archiwiste wzglednie wydtuzenie czasu przechowywania
dokumentacji niearchiwalnej .

2) sporzadzenie wniosku o wydanie zgody na brakowanie ,

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej , ktéra ma podlegaé brakowaniu
dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, BE, Bc,

4) po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej , dokumentacje zakwalifikowang na makulatur¢ doprowadzi¢ do stanu
uniemozliwiajagcego odtworzenia jej tresci i przekaza¢ do zbiornicy surowcow wtornych.

§3.

1.Niszczenie dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow
ustawy o ochronie danych osobowych .

2. Komisja konczy prace w chwili zniszczenia dokumentacji .



§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji .

§ 5.

Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



