ZARZADZENIE Nr 116/2019
Wéjta Gminy Jastrzgb
z dnia 10 grudnia 2019r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikow majatkowych w jednostkach

oswiatowych i Ztobku Gminnym.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowoéci ( Dz.U. z 2019
roku poz. 351 z pézn.. zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o

samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2019r poz. 506 z p6zri. zm) Wojt Gminy Jastrzab zarzadza:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych bedacych na stanie Publicznej

Szkoty Podstawowe]j w Jastrzebiu, Publicznej Szkoty Podstawowej w Gasawach Rzgdowych,

Publicznej Szkoly Podstawowej w Woli Lipienieckiej, Przedszkola w Gasawach Plebariskich i

Ztobku Gminnym w Gasawach Plebariskich wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2019 roku.

§2.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skfadniki majgtkowe:

1.Metoda spisu z natury:

a) érodki trwate — ( konto 011) w: Publicznej Szkole Podstawowej w Jastrzebiu, Publicznej
Szkole Podstawowej w Gasawach Rzadowych i Publicznej Szkole Podstawowej w Woli
Lipienieckiej

a) pozostate $rodki trwate — ( konto 013) w: Publicznej Szkole Podstawowej w Jastrzebiu i

w Publicznej Szkole Podstawowej w Woli Lipienieckiej,

b) zapasy materiatéw i towaréw — ( konto 310) w: Publicznej Szkole Podstawowej w
Jastrzebiu, Publicznej Szkole Podstawowej w Gasawach Rzadowych, Publicznej Szkole
Podstawowej w Woli Lipienieckiej, Przedszkolu w Gasawach Plebariskich, Ztobku Gminnym.

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) naleznosci i zobowiazan, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od

pracownikow, naleznoéci i zobowigzari wobec oséb nieprowadzacych ksiag



rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych a takze inne aktywa i pasywa, jesli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe.
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow

a) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci

b) naleznosci sporne i watpliwe,

c) naleznoéci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

d) naleznoéci i zobowiazania z tytutdw publicznoprawnych,

e) naleznosci i zobowigzari wobec pracownikéw,

f) pozostate aktywa i pasywa (m.in. rozliczenia migdzyokresowe przychoddw i kosztow,

kapitaty (fundusze) wtasne, rezerwy, fundusze specjalne).

§3.

1. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
naleznoéci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazar z tytutéw publicznoprawnych,
naleznoéci i zobowigzah wobec pracownikéw, naleznoéci i zobowigzah wobec osdb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, funduszy, rezerw, rozliczer miedzyokresowych
przychodéw i kosztéw, a takze innych aktywéw i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo moiliwe przeprowadzaja

pracownicy Referatu Finansowego (P. Aleksandra Burek i P. Jadwiga Nowak)

2. Inwentaryzacje gruntéw nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji poprzez porownanie
danych ewidencyjnych na stanowisku ds. gospodarki odpadami, geodezji i gospodarki
nieruchomogéciami ze stanem wynikajgcym z dowoddéw ksiegowych znajdujacych sig
w Referacie Finansowym. Inwentaryzacja gruntéw zapewnia poréwnanie danych

wynikajacych z ewidencji ksiegowe] z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci.



3. W celu usprawnienia prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji moga hy¢
powotane przez Przewodniczacego Komisji zespoty spisowe sposrdd cztonkdéw Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§4.
1. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
1) pobrania arkuszy spisowych w referacie finansowym (Kasa),
2) przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych,
3) przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotow spisowych,
4) skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych,
5) rozliczenia zespotéw spisowych z pobranych arkuszy.
2. Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséh materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzeganie ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie do 15 stycznia 2020 roku.
3. Zobowigzuje pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksigg inwentarzowych do

prawidtowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

4. Cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY

Andrzej Bracha




