ZARZADZENIE Nr 84/2014
WOJTA GMINY JASTRZAB
z dnia 28 pazdziernika 2014r.

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym dla Urzedu Gminy
w Jastrzebiu

Na podstawie art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity - Dz. U. z 2013r., poz. 594
z pdzn. zm.) niniejszym zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym dla Urzedu Gminy w Jastrzgbiu stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia nr 6/2013 Wojta Gminy Jastrzab z dnia 25.01.2013r.

w

sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy

w Jastrzebiu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

D
2)

3)
4)

5)

6)

w § 13 pkt 1 ppkt 4 otrzymuje nowe brzmienie tj. ,,Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego”,

w § 15 w pkt 3 dodaje si¢ ppkt 22 o nastepujacym brzmieniu; ,,Nadzoér nad
rozpatrywaniem skarg i wnioskow obywateli”,

z § 21 usuwa sie¢ pkt 3,

z § 22 usuwa sie nastepujace punkty: pkt 3, pkt 5, pkt 6, pkt 7,pkt 8, pkt 11,
pkt 14,

w § 23 pkt 2 otrzymuje nowe brzmienie tj. ,, Stanowisko ds. gospodarki
odpadami, /0S/x2

§ 28 otrzymuje nowe brzmienie tj. ,,Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego
naleza w szczego6lnosci sprawy:

1. w zakresie Kierownika USC oraz stanowiska ds. USC:

1) rejestracja urodzen, zgonow i matzenstw,

2) prowadzenie ksiag stanu cywilnego i ich aktualizacja,

3) prowadzenie akt zbiorowych 1 skorowidzow do ksiag stanu
cywilnego,

4) przyjmowanie oswiadczen o: wstapieniu w zwigzek matzenski,
nazwiskach malzonkow po zawarciu zwigzku maltzenskiego,
uznaniu dziecka, nadaniu dziecku nazwiska meza matki, zmianie
imienia dziecka, powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem
rozwigzanego matzenstwa,

5) wydawanie wypisow z aktow stanu cywilnego 1 zaswiadczen
dotyczacych tych aktow,

6) ustalanie odtwarzanie i uzupelnianie tresci aktéw stanu cywilnego,

7) przyjmowanie wnioskow i wydawanie dowodéw osobistych

8) prowadzenie rejestrow dowoddw osobistych,

9) uniewaznianie dowodow osobistych,

10) prowadzenie innych spraw z zakresu ustawy o aktach stanu
cywilnego.



2. w zakresie stanowiska ds. ewidencji ludnosci:

1))

2)

3)
4)
S)
6)
7)
8)

9)
10)

Prowadzenie elektronicznego rejestru stalych, czasowych i bytych
mieszkancéw gminy,

Rejestrowanie danych o: urodzeniach, zmianach stanu cywilnego,
imionach 1 nazwiskach, obywatelstwie i osobach przebywajacych
za granica, zgonach,

Przyjmowanie zgloszen meldunkowych na pobyt staty i czasowy
oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

Wystepowanie o nadawanie numerow ewidencyjnych PESEL oraz
ich upowszechnianie,

Wydawanie zaswiadczen =z rejestrow mieszkancow oraz
udostepnianie danych ze zbioréw meldunkowych i zbioru PESEL,
Prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych spraw
meldunkowych  oraz  przygotowywanie  projektu  decyzji
administracyjne;j,

Wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania,

Organizowanie i przeprowadzanie rejestracji przedpoborowych,
Realizacja zadan zwiagzanych z przeprowadzeniem poboru,
Prowadzenie spraw reklamowania 0sob do pehienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji 1 w czasie wojny,

§ 2

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje nowe brzmienie
okreslone w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 84 /2014 Wojta Gminy Jastrzab
z dnia 28.10. 2014r.

Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy w Jastrzebiu

Wjt Gminy Jastrzab

1 I 1 [
Urzad Stanu Stanowisko Sekretarz Gminy
Cywilnego ds. kadr i Pelnomocnik Ochrony Obshuga prawna Skarbnik Gminy
/ USC / organizacji Informacji Niejawnych !/ OP / !/ FN /
IOK/ / SG /
Kierownik Referat Administracyjno- Stanowisko ds. o_z.c.._:%nr wnmaq.u.q o Referat Finansowy / FN/ .mg__oim_s
Urzedu Stanu Organizacyjny/AO/ obrony cywilnej Gospodarki i Mienia ds. infrastruktury
Cywilnego /USC/ i zarzadzania kryzysowego Komunalnego, Budownictwa technicznej, inwestycji
_ /1 OC /x1/2 i Ochronv Srodowiska _ i remontéw /RK/
. Kierownik Referatu Stanowisko ds. ksiggowosci
Stanowisko .. . - - budzetowei i ewidencii mieni
ds. USC Administracyjno- Stanowisko ds. budownictwa, udzetowey 1 ewidencyi mienia
B Organizacyjnego /AO/ gospodarki komunalnej mSEwomo
/ BGK / . Kierownik warsztatu
KW/
Stanowisko Stanowisko ds. obstugi mﬁm:‘oémwwo aw.. SJ.\EEE »
ds. ewidencji sekretariatu Urzedu Stanowisko ds. ochrony érodowiska podatkéw , oplat i wm._ egowoscl
ludnosci / EL/ /8K i edukacji ekologicznej podatkowej Stanowisko konserwatora
_ 108/ _ stacji uzdatniania wody

Stanowisko ds. obstugi

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow i optat lokalnych

i sieci wodociagowej x4

Biura Rady Gminy / RG / Stanowisko
zdrowia i sportu /AO/ Stanowisko ds. gospodarki _ kierowcy-mechanika
odpadami X2
_ /08/x2 Stanowisko ds. skladek ZUS _
Stanowisko ds. obstugi i ubezpieczen zdrowotnych
informatycznej Urzedu x1/2 Stanowisko

/ S/

Centrum Ksztalcenia

Stanowisko ds. rozliczen gospodarki
wodnej, rolnictwa
!/ RGW /

kierowcy ciagnika

Stanowisko ds. plac i rozliczen
z pracownikami

Stanowisko operatora

/ CK /x2 x 1/2 koparko-tadowarki
_ _
~ Stanowisko ds. geodezji, obrotu St ko ds. obsuzl K Stanowisko
i Sciami i Sei anowisko ds. obstugi kas :
Centrum Integracji nieruchomo$ciami oraz mN_am_:omo_ g Y sprzataczki
& : : gospodarczej
Srodowiskowej 7 GN /
/ CIS /
Stanowisko

opiekuna dzieci i
milodziezy (w czasie
przewozu do i ze szkoly)




